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Einfihrung in KS1

Die Anmeldung in KS1

Nach dem Start von KS1 missen Sie sich zuerst als Benutzer anmelden.

Jeder Benutzer muss sich in KS1 anmelden, da er fir seinen Arbeitsbereich
bestimmte Rechte besitzt, die der Systemverwalter (Administrator bzw. ein
Benutzer, der Administrator-Rechte besitzt) festlegt. In der Systemauswahl legen
Sie fest, ob Sie im Produktiv- oder im Testsystem arbeiten mdchten. Das
Testsystem ist zum Uben und Ausprobieren gedacht.

r N
(E‘k K51 Version 3.2 Anmeldung l =1 éj
v ? 0% *

Benutzer Administrator

Passwart

Sprache vl
i Systermauzmahl l:] =

o Pl Produltivsvystens
|| Anzeige ;

PRI Produktivsysten
| Build10_15122011 5T Testsvstemns
| NUM | 14:25

b

Der Benutzer ,Administrator” hat bei einer Neuinstallation kein Passwort!

Optionale Einstellungen:

e Geben Sie dem Benutzer ,Administrator” Passwort und notieren Sie es an

einem sicheren Ort.

e Geben Sie, sobald es eingerichtet ist, Ihr Passwort ein.
e Wahlen Sie gegebenenfalls eine Sprache.
e Wahlen Sie optional die KS1 Anzeigefarbe.

Drucken Sie jetzt ,Enter” oder den linken Startbutton.

Wenn das System lhre Anmeldung akzeptiert, erscheint das KS1-Hauptmen

© 2015 Offene Systeme Software!
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I. Das Frontoffice (Hauptmenu)

Uber dieses Modul steuern Sie alle ihre Téatigkeiten in KS1. Das Aufrufen von
anderen Modulen erfolgt Uber das Anklicken des entsprechenden Icons oder Uber
die Menduleiste (Texte in der obersten Zeile unterhalb des Windows-
Fensterbalkens). Sie verlassen KS1, indem Sie auf das Beenden-Icon klicken und
dann diese Aktion nochmals bestatigen.

Zeigen Sie mit der Maus auf eines der Icons, so wird Ihnen eine Kurzhilfe
eingeblendet, die das dahinterliegende Modul erklart

Unter der Mappe Ansicht kdnnen Sie den Quickstart-Baum ein-/ausblenden.

r
K51 K5 Version 32 F - ——— (=] [
Prog Ansicht S Vorgange gen Lager ge OnlineExtras Hilfe Feedback!
2 L1 1] 73 £ 1] W g | +
Kunden Lieferanten Artikel Anfragen Angebot Auftrag Fullservice Termine Anrufen “uffrischen KS1 beenden
D/E X 0| é*FE =Y au & @0 788>l Fx UMschvarz ~
Quickstart / Drag & Drop -Menii X [ Historie Il ToDolite | Kontakte | Benutzemachichten | Aktuel I Lews
1 Frontoffice - Anlegen T Anzeigen
8 Histore Selektion / Details
€3 ToDoListe Nummer. 1000 Manuelle Nr. Typ | 2-Kunde
e ) Kontakte ) .
3 Anlegen Firma Meier GmbH
®3 Anzeigen Ansprechpartner | Frau ~[Hilde Heier
- Benmze"’,‘a':hm:hten Strasse Hauptstrasse 10 i
Eingang
83 Ausgang L/PZ/0t D ~|67551 |Worns
8 Al EMai hilde neier@nsier de
8 News Telef 1 6202 |/ [123456-0 11
I Programm elefon +49 —|6202 123456 il
@ J Einstellungen Rufnr. Ident
€3 Beenden L
| Stammdaten Z||| Temin 16.03.2011 um 10:30 Uhr Prioritat | 3—mittel v
Kunden 5 -
% Listarantan Projekt v Bearbeiter | Administrator v
Q Adtikel Notiz |Meier GmbH, Dr. Hilde Meier, Fkt: Gesch&ftsleitung, Fon: 06202 123456-11, Fax: 06202 123456—
®3 Warenguppen 10, hilde meier@meier.de. http://wyw.meier de.
18 Adiessguppen Bitte Riickruf.
J Vorgange
'Qg Anfragen
€3 Angebot
'©3 Auftragsbearbeitung
@3 Auftragsbuch f
@3 Rg-Ausgbuch
@3 Rechnungsarchiv

3 Offene Posten =
3 Fullservice
) Auswertungen
'y Adressliste
@9 Adikelisten
83 Atikelliste iber Warengiup
€3 Angebotslisten
©3 Auftragslisten
@3 OP Listen

@3 Komplettinfo

3 Vertieterliste / Provisionsat

3 Eigenumsatz 15
[ . [l

| Administrator [ Produktivsystem =11 s[5
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I1l.  Stammdaten
3.1 Kunden
Alle Kunden werden hier erfasst, gedndert oder geléscht.
3.1.1. Kunden neu erfassen

Starten Sie die Kundenverwaltung aus dem Frontoffice z.B. durch einen Klick
auf das ,Kunden®“-Icon

Ansicht Stammdaten Vorgi

o i

Lieferanten Artikel £
i | X | W |# PR | =
Quickstart / Drag & Drop - Menu X

b Frontoffice -

Die Kundenverwaltung 6ffnet sich in einem neuen Fenster

¥

) e =)
Programm Bearbeiten Navigation Springen Extras 7 Feedback!
a0 LHEH= X [0[a-&EEEHD O8]+
Basisdaten

Kundenverwaltung - Suchmadus S —
ng

Murer Manuelle Ni Letzte Bewegung
Yomame Anlagedatum
2 Zeile Lagerkunde
3. Zzile Léndercade Vo]
Stafte Telefon |
FLZ /Ot Fax
FLZ / Poslfach, Mobiltelefon
Land ~ Spiache D-Deutsch Adressliste
Allgemein | Kondiionen | Barkverb. 1 Gruppen 1 Logo 1 Pioiekie 1 Ordner 1 Ausdrucke
Vertreter [—v] Sachbearbeiter AB-C-Kunderlst ABCrKunde-Sall
Lisferart Umsatzsteuern
Versandart Steuernt.
E-Mail Handelsregistemr,
Intemet DATEV-Kontienung -

Ansprechpattner

|INS[14:41 4
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Klicken Sie auf das Icon ,Neuanlage®:

Programm  Bearbeiten Na

|44rrgg;

Bazizdaten

Hurmmer 1000

Worname Wilfried

M arne Heier GmbH

Der Titel des Fensters andert sich von ,Kundenverwaltung — Suchmodus® auf
~,Kundenverwaltung — Neuanlage*

Tipp: Bei der spateren Arbeit sollte immer erst gesucht werden, ob der
Datensatz nicht schon existiert, damit es nicht zu Daten-Doppeln kommt.

Im oberen Bereich geben Sie die Adressdaten ein.

Im mittleren Teil gibt es unterschiedliche Mappen, in denen Sie spezielle
kundenspezifische Informationen hinterlegen kénnen, wie z.B.
besondere Kundenkonditionen, Bankverbindungen etc.

Ihre Eingabe kdnnte wie folgt aussehen:

2, Kundenverwaltung =Sl
Programm  Bearbeiten Navigation Springen Extras ? Feedback!
44 |Dg o s B R 0SS e
Basisdaten
Nurmer 4496 Manuele M. Letate Bewenung
Vomams  |Max Arlsgedstum 13 12 2011
Mame Muster Top 1-Interessent
2. Zelle Lagerkunde
3 Zeile Landercode/Vow +49 | 30
Stiafe Musterstr. 10 Telsfon 1234-0
PLZ/Ot 12345 |[Berlin Fax -15
FLZ / Fostfach [ Mobilelefon
Land D Sprache | D-D=utsch Adresslste
| Kondtionen | Bankverb, | Gruppen I Logo 1 Fiojckte | Ordner | Ausdrucke
Vertreter Sachbeabelier | FC ABLKundelst | C AB-LundeSoll [C
Listerart Unsatzsteuermr.
Versandait Steuern.
E-Mal infofnuster ds Handekregistern.
Intemet  www.nuster.de DATEV-Kontierung -
Ansprechpartner
/ Wame __|Vomame Anve| Abteiung_ | Telefor| Fas | Mobitelefon | E-Mail Infermet Funklion | Funklion | Gieburlstag | Bemerkung | Anrd
‘ il v

NS [14:29

Tipp: Bei der Max Muster tragen Sie Max in das Feld Vorname ein, damit Sie

bei Suche nach Muster im Feld Firma auch ein korrektes Ergebnis
bekommen.

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 6
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Speichern Sie die eingegebenen Daten. [
KS1 vergibt automatisch eine eigene Kundennummer.

3.1.2. Kundendaten andern oder ldschen

Wenn Sie einen bereits erfassten Kunden aufrufen mochten, haben Sie
mehrere Mdglichkeiten, diesen Kundensatz aufzurufen.

Sie kénnen in allen aktiven Feldern (solche mit hellem Hintergrund) suchen.
Wenn Sie Suchbegriffe in mehreren Felder eingeben werden diese ,Und"-
verknupft

Richtiges Suchen in KS1

Beispiele fur Sucheingaben
Sie suchen einen Kunden namens Meier

Eingabe Suchergebnis

Mei Alle Eintrage, die mit ,Mei“ im
entsprechenden Feld beginnen

*Mei Alle Eintrage, in denen ,Mei"

vorkommt, egal an welcher Stelle.
z.B. ,Meier®, aber auch
,Schlemmeis”

* Alle Eintrage

Wenn mehrere Eintrage gefunden werden, erscheinen diese in einem
Suchergebnis. Dort kdnnen Sie den gewtinschten Eintrag durch Doppelklick
auf die gewiinschte Zeile auswahlen. Bei genau einem Suchergebnis wird
dieses direkt angezeigt.

Wenn Sie diese Kundendaten andern mochten, klicken Sie
auf den Stift. Zum Léschen klicken Sie auf den Papierkorb.

Programm Bearbeitgs avigation Sprigg&e
warn o)
Basisdaten

MNummer 1000 Manuelle Nr.
Vorame Wilfried

MName Meier GmbH

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 7
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3.1.3 Ansprechpartner

Klicken Sie mit der linken Maustaste doppelt in den unteren Bereich. Es
offnet sich die Maske fur die Eingabe, Anderung bzw. Léschung von

Ansprechpartnern.
Fur die Neueingabe klicken Sie wiederum das Icon fiir Neuanlage. Sie
kénnen beliebig viele Ansprechpartner erfassen.

So konnte lhre Eingabe aussehen:

- —
@ Ansprechpartner @Iﬁu
- -
Programm Bearbeiten Navigation Extras ? Feedback!
M AP M IDLAHE |2 | X |0l B K 1+
Allgemein T Bild
Anrede ‘WFrau Telefon —11
Titel ' | Fax '
Anredetitel jDr . | Mabiltelefon
Yormame 'Hilde | E-Mail hilde meier@meier . de
Name |Heier Intemet
! ' Abteilung ' ' Skype
Gebutstag | 16.03.1970 | @ & Typ (2-Kunde v
Funktion ' ' Sprache | D-Deutsch -
Funktion Vl—Gesch sftsleitung + | Standard AN Standard AB
| e Standard BE Standard LS
Adressliste Email-&ussendung | | Standard RG
Bemerkung .
lL [INS [10:13
© 2015 Offene Systeme Software! Seite 8
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3.2 Lieferanten

Starten Sie die Lieferantenverwaltung aus dem Frontoffice z.B. durch einen
Klick auf das ,Lieferanten®-lcon

Alle Lieferanten werden hier erfasst, gedndert oder geldscht.
Verfahren Sie beim Anlegen eines Lieferanten genauso, wie oben

beschrieben bei der Kundenverwaltung. Beide Fenster sind identisch
aufgebaut.

- B
W Lieferantenverwaltung - Suchmodus EM

Programm  Bearbeiten Mavigation Springen Extras ¥ Feedback!

4 4 » > O & ~ 4 +*

Basisdaten

Yorname

Murnmer  anuelle Mr

Letzte Bewegung [

Anlagedatum

Marne

2 Zeile

3 Zeile

Strale

FLZ / Ort

FLZ / Postfach

b Land w Sprache | D-Deutsch

woo [

Landercode s
Telefon

Fax

Mobiltelefon

Adressliste

Allgemein T KondilionenT Bankwerb. T Wwharengr. T

Gruppen T Logo

Lieferart
Wersandart
E-Mail
Internet

Umsatzsteusmr.
Steuernr.

H andelsregisternr.
DATEY-FKontierung

Anzprechpartner

INS  [11:16

Sollte eine Firma Kunde und Lieferant sein, erfassen Sie diesen nur ein Mal
und vergeben im Feld ,Typ“ den Wert ,4-Kd und Li“. Die so erfassten
Datenséatze konnen sowohl im Kunden- als auch im Lieferantenfenster
angezeigt und editiert werden.

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 9
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Artikel

Starten Sie die Artikelverwaltung aus dem Frontoffice z.B. durch e
auf das ,Artikel“-lcon.

Alle Artikel werden hier erfasst, geandert oder geldscht.
Alle Artikel kbnnen als Positionen im Angebot und/oder Auftrag ve
werden, wobei die dazugehorigen Artikeldaten benutzt werden.

3.3.1.Artikel neu erfassen

inen Klick

rwendet

Um einen Artikel neu zu erfassen, klicken Sie auch hier wieder auf das

Neuanlage-Ilcon.

Il Artikelverwaltung - Suchmedus (= B ]

Programm 3 _ zvigstion Springen Extras 7 Feedback!

M4 - B +
Basisdaten!

Autikelnumme auch alte Artkel [ Manuele Artikelnummer

Detals Lieferanten. | Freise | EiderDateien | Bestnd | Beschalfung | Wien | Stiicksten

HL | Mummer | Lieferant Artikelnummer | Artikelbezeichnung Lieferant

Details

Lieferant Hauptlieferant

abw. Liet-Art-Bez |

Atikelnummer

INS  [10:13

Der Titel des Fensters andert sich von ,Artikelverwaltung —
Suchmodus® auf ,Artikelverwaltung — Neuanlage®

Im Feld ,Bezeichnung” geben Sie die Artikelbezeichnung ein. Opt

ional ist die

Eingabe einer eignen manuellen Artikelnummer, die Sie als Suchbegriff

nutzen kénnen. Tragen Sie bitte hier nicht die Artikelnummer des

Lieferanten

ein. Im unteren Teil der Maske gibt es unterschiedliche Mappen, die Sie
ausfullen kénnen. Sie kdnnen z.B. in der Mappe Bilder/Dateien den Verweis
auf Bilder zu den entsprechenden Artikeln hinterlegen, die dann im Angebot

mitgedruckt werden.

© 2015 Offene Systeme Software!
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Bevor Sie lhre Eingaben speichern, sollte noch ein Lieferant diesem Artikel
hinterlegt werden. Dazu geben Sie bitte in die Lieferantensuchfelder die
Details des Lieferanten ein (z.B. einen Teil seines Namens). Wahlen Sie
einfach den zuvor von Ihnen angelegten Lieferanten aus und tragen Sie hier
die Artikelnummer des Lieferanten ein. Der Inhalt dieses Feldes wird
automatisch bei Anfragen oder Bestellungen ausgedruckt.

In der Mappe "Preise" konnen Sie bis zu sieben Preisstufen pflegen. Wird
der Artikel als Position im Auftrag verwendet, dann wird der richtige
Staffelpreis anhand der Positionsmenge ausgewahlt. Die Preise beziehen
sich immer auf den Hauptlieferanten.

Ml Artikelverwaltung | [
Programm  Bearbeiten Mavigation Springen Extras I Feedback!
4> |04 I} v A B EEBE CY +
Basisdaten
Artikelnummer  [1084 Manuele Artikelnummer
Druckausgabe Spr |Bezeichnung Attribut |+—X%
Allg ] Kugel=schreiber o

Details T @LieferantenT Preize T Bilders’DateienT Eestand T Beschaffung T wWihen T Stiicklizten

Gewicht Yolumen FwSt “Wahrung  Preizje erh. Prov.  letzte Preispflege
1-19 EUR 1 Stick 19.12 2011
WE. aus EK berechnen
Menge ab EK EK-Rabatt %  Metto-EK Faktor WK WE-Habatt % MettoVE SL
1 1 -0 =[1 ¥ 1,35 1,35 -0 =[1,35
100 0.9 —|0 =[0.9 ®1,35551 |1, 622 —|0 =|1.22
500 0.8 —|0 =[0.48 # 1,35 1.08 —(0 =[1.08
1000 0.7 —|0 =07 ¥ 11,3571 |0,95 -0 =[0,95
] I -0 =[0 ® 1,35 0 —|0 =(0
a i] —|0 =0 # 1,35 a —|0 =[O0
a 1] -0 =0 # 1,35 1] —(0 =0 |
K.alkulation % = - =
Mindestbestellmenge Anzahl Nachkommastellen fiirVE | 2 Runden
INS  |14:53

Hinweis: Alle Daten sind nur Vorschlagswerte fir die Angebots- und
Auftragsposition und kénnen dort wieder angepasst werden ohne die Daten
im Artikelstamm zu andern.

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, speichern Sie nun den Artikel.

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 11
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Wenn Sie danach einen ahnlichen Artikel erfassen wollen, klicken Sie auf
,Z_Extras“ und ,Artikel kopieren®. Sie missen dann nur noch die relevanten
Anderungen vornehmen und speichern auch diesen Artikel wie gewohnt ab.

4 Angebot erstellen

Um ein Angebot zu erstellen, klicken Sie im Frontoffice auf das

Icon Angebot.

Es o6ffnet sich das Angebotsfenster:

© 2015 Offene Systeme Software!

r B
&% Angebot - Suchmodus — lilﬂlg
Programm  Bearbeiten MNavigation Ansicht Springen Extras 7 Feedback!
Oy [0 Ed= % e =0 & am=]+
- W ,5 | o ‘f + 5| L "% Drucksprache | D-Dieutsch Brigfpapier [ |
Erf./Suchen T Pasitionen T Watiznten T Status
Angebotsnummer Angebot giiltig biz @ Erfassungsdatum
Anzprechpartner ~ hnsprechpartner in 1.2
Nurnmer Manuele Mr. Job
Ve abweichende &nschrift
Mame
2 Zsile Verleter L
3 Zeile erledigte Angebote ]
Abieilury B
g Angebot erledigt |
Strafe
L/PLZ /On
Sachbearbeiter [:] Projekt -
Ihre Anfrage
Zahlbar in Tagen % Skonto Tage netto
Zahlungsbedingung
Zahlungzbedingung vor Zahlbar in (@) Zahlungsbedingung statt Zahlbar in
“organgswahrung | EURE—Euro Letzte Anderung
abw. AM-Duckvorlage [~
abw. LS-Druckvarlage [
Bitte den Kundennamen eingebensbestatigen! INS | 1446 /|
(%
Seite 12
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4.1. Angebot neu erfassen

Das Angebot ist in drei Bereiche gegliedert.

4.1.1 Erf./Suchen — Mappe

Um ein neues Angebot zu erfassen, klicken Sie zunachst auf das Icon
Neuanlage. Der Titel des Fensters andert sich von ,Angebot — Suchmodus* auf
»<Angebot — Neuanlage: Suchmodus*

Zunachst muss dem Angebot ein Kunde zugewiesen werden. Dies geschieht
Uber eine Suche nach dem gewlinschten Kunden. Geben Sie dazu die
entsprechenden Selektionskriterien in die Suchfelder ein (z.B. die des zuvor
angelegten Kunden) und betatigen Sie danach die Suche mit Return.

Die Details des Kunden werden nun automatisch eingelesen. Das Angebot
konnte nun so aussehen:

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 13
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@ Angebot - Muster : Neuanlage s
Programm  Bearbeiten Mavigation Ansicht Springen Extras I Feedback!
B =X
4 sicpoie [
Eif.#Suchen T Positionen T Warianten Status
Angebotenummer Angebot giiltig bis @ Erfassungsdatum (19 12 2011
Ansprechpartner ~ Ansprechpartnerin 1.2 [7]
Nurmmer 4496 Maruelle Nr Jab
Yarmame Hax abweichende Anschritt [
Narme Huster
2 Zeils vedrsler (7]
3. Zeile ellzdigte Angebate ]
Abteil anzeigen
S Angebot erledigt [l
Stabe Husterstr. 10
L/PLZ /Ot D 12345 Berlin
Sachbearbeiter Projekt -
Ihre Anfrage
Zahlbar in 10 Tagen 2.00 % Skonto 30 Tage netto
Zshlungsbedingung -
() Zahlungsbedingung vor Zahlbar in @ Zahlungsbedingung statt Zahlbar in
organgswahrung [EUR—EurD ~ | Letzte Anderung
abw. AN-Druckvorlage [~ =
abw. L5-Druckvorlage 7] =
Bitte: den Kundennamen eingeben/besttigen! NS | 14:47

Speichern Sie nun lhre Eingaben. [

4.1.2. Positionen — Mappe

Der nachste Schritt ist das Anlegen von Positionen.
Da noch keine Position dem Angebot hinterlegt ist, 6ffnet KS1 automatisch
das Positionenfenster des Angebotmoduls im Neuanlage-Modus.

Geben Sie nun ein Suchkriterium ein und bestétigen mit Return. Sie kdnnen
nach mehreren Kriterien suchen, z.B. Bezeichnung, Artikelnummer, etc.

Beispiel: Sie suchen einen Kugelschreiber und wissen nicht, wie die genaue
Bezeichnung lautet, dann geben Sie ,*Kugel® ein. Es erscheinen in einem
separaten Fenster alle ,Kugelschreiber-Artikel. Klicken Sie den oder mehrere
gewunschte Artikel an und bestétigen Sie mit dem blauen Haken.

Mit * bekommen Sie alle erfassten Artikel angezeigt.

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 14
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Der zuvor angelegte Artikel wird nun eingelesen. Klicken Sie die gewtinschte
Menge an, die Preise kdnnen Sie nach lhren Winschen Uberschreiben. Wie Sie
sehen, rechnet KS1 in den Staffelpreisspalten. Speichern Sie lhre Eingaben.
Ihre Eingabe kdnnte so aussehen:

Il Angebotspositionen 111140 - Muster . SRR X
Programm  Bearbeiten Navigation Spring eedback!
4« D g i} €] 24
Positionsnr A1 Faktuierung | E Firma
Artikel
Aitikenummer 1084 auch alte Artikel [ Manuelle Artikelnummer
Druckausgabe |Spr Bezeichnung Attribut |+
Allg D Kugelschreiber N
nicht skontiertahig [~ Artikelwahiung Worgangswahiung )
Menge 0 WK-Preiz | 0 EUR ||O EUR | WK-Rabatt% 0
inkl. 2u Pos. Preisje |1 [[Stiick Werpackungseinheit [1
optional Wertreter-Proy | 0 % MwSt|1-19 letzte Preispflege 19 .12 2011
Ligferant
1444 FF Concept Deutschland GnbH Aytikelnummer
Artkehushrung Lisferantermwahng )
Erhaltene Frovision ! 0 EK-Preis 0 EUR |0 EUR ~ EK-Rabatt% 0
AN-Druck AB-Druck BE-Druck. L5-Druck RG-Druck
Preise T WVeredelungen T Details T Stiickliste T Bilder/D ateien
Menge ab EK-EUR EK-Rabatt % Metto-EK-EUR  Faktor YE-ELUR “WK-Rabatt % MettoVK-ELUR
1 1 —|0.000 =1 % 1.3500 |1.35 —|(0.o00 |=|1.358
100 0.9 —0.000 |=|0.9 % 1,3556 | |1.22 —(0.o00 |=(1.22
500 0.8 —0.000 |=(0.8 % 1.3500| |1.08 —|(0.000 |=|1.08
1000 0.7 —0.000 |=|0,7 % 1, 3571 |0,38 —|(0.000 |=|0,%%8
1] 1] —0.000 =0 % 1.3500) |0 =(0.o00 |=|0
0 0 —0.000 =0 % 1,3500) |0 —(0.o00 |=|0
1] 1] —0.o000 (=0 % 1, 3500 |0 =(o.onn |=|0
[¥]'K aus EK berechnen Anzahl Nachkommastelen flr vl | 2 Runden
MUM | 14:56

Tip: Es empfiehlt sich, einen diversen Artikel anzulegen. Diesen kénnen Sie
jeweils mit aktuellen Daten tberschreiben. Diesen Datensatz verwenden Sie
bitte immer dann, wenn der aktuelle Artikel so nicht mehr bendétigt wird und
statistische Auskuinfte Gber Umsatze spater nicht erforderlich sind.

Damit Ihnen der Datensatz ,Diverser Artikel“ erhalten bleibt, wahlen Sie die
Mappe Extras den Punkt ,Artikelneuanlage basierend auf aktueller Position®.

Schlielen Sie nun das Positionsfenster durch einen Klick auf das ,Schlielen®-

lcon 4|
KS1 springt wieder in das Angebotsmodul zurlck.
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4.1.3. Varianten — Mappe

Im nachsten Schritt werden die Ausdrucke erzeugt. Erganzen Sie Ihre Eingaben
und speichern Sie lhre Eingaben ab.

Ihre Eingabe kdnnte so aussehen:

(%5 Angebot 111140 - Muster  _— [ESTEERX)
Programm  Bearbeiten Mavigation Ansicht Springen Extras I Feedback!
4P AD L[ X B 68 EEC0 eama| s
- O E ‘ o A o B Bl M Drucksprache | D-Deutsch Eriefpapisr ||
Eif./Suchen T Positionen T Varianten r Status
# | Mame D aturn Beart| Kopfdaten Versandart Lieferart Fuidaten Anlagen
19122011 ADM danke fiir lhre Anfra guinstigst
Allgemein T @Zugehnnge Positionen T Dietails
Bezeichnung Sachbearbeiter | A0H Druckdatum (19 12 2011
“ersandart ginstigst E_ﬂdsumme diucken
Lieferart Ab Werk g::::; :LHEI:;;‘ anhéngen Nachtassen &
Kopfdaten danke fiur Ihre Anfrage. Gerne bieten wir zu unseren AGE freibleibend an:
Fubdaten Preise zzgl. ges. MwSt
Lieferzeit ca. 4 TWochen
Anlagen
LS-Menge 0-Positionsmenge auf 1 setzen - Stiicklisten auf dem Ausdruck [7]
kennzeichen
[Ns (1458

Wenn Sie sich das Angebot vor dem Ausdrucken noch mal
anschauen mdchten, klicken Sie auf das ,Druckvorschau“-Icon

Feedback!

O e

D-Deutsch - | Briefpapier ||
2% T
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Sollte noch kein Drucker fir Angebot hinterlegt sein, so werden Sie jetzt nach
dem Drucker gefragt. Wahlen Sie einen Drucker aus und bestéatigen Sie lhre
Auswahl mit Return. KS1 merkt sich diese Einstellung fur alle weiteren Drucke
aus diesem Modul.

Die Druckvorschau 6ffnet sich. Sie sehen nun den Ausdruck in einem neuen
Fenster. Schlie3en Sie die Druckvorschau durch das einen Klick auf das ,x“ am
rechten oberen Fensterrand. Wir empfehlen Ihnen den Begriff ,Druckvorschau®
wortlich zu nehmen und nicht aus der Druckvorschau zu drucken und zu
versenden.

Sie kdnnen nun das Angebot direkt:
auf Ihrem Drucker ausdrucken,
faxen oder

per eMail versenden.

4.2. Angebot &ndern

Um ein bereits vorhandenes Angebot zu andern, klicken Sie folgendes Icon

it Springeg ras 7
i e 5 Cksprache

Und geben einen Suchbegriff Inrer Wahl ein. Dann klicken Sie auf den Stift,
geben lhre Anderungen in den entsprechenden Mappen ein und speichern.
Geldscht wird das Angebot mit dem Papierkorb.

4.3. Angebot wandeln in einen Auftrag

In der Mappe Extras im Angebotsmodul kdnnen Sie das Angebot in einen
Auftrag wandein.

Es erscheinen folgende Abfragen, die Sie entweder mit Return so bernehmen
oder entsprechend lhren Winschen abéndern.

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 17
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[ .
'# K51 Selektion .

v 4+

Bitte wahlen Sie, was aktualiziert werden zoll

Preize und Einheiten auz Queldakument Lbermehmen

[ Preise und Einheiten aus dtikeldatel aktualizieren

[INS |12:43

[ KS1 Version 3.2 [ Se— o

Soll das Angebot als erledigt markiert werden?
la | ’ Mein ]
i - — — =
KS1 Version 3.2 —.
———

A Dieses Angebot wurde in Auftrag 112380 gewandelt!
WY Machten Sie den Auftrag &ffnen?

Ja || Nein

Bestatigen Sie die Information mit ,,Ja“. KS1 6ffnet dann automatisch die

Auftragsbearbeitung mit lhrem neuen Auftrag.

© 2015 Offene Systeme Software!



V. Arbeiten mit dem Auftragsmodul

Sie kdnnen analog zum Angebot einen neuen Auftrag erfassen mit dem Neuanlage-
Icon, oder einen bereits erfassten Auftrag mit einem Suchkriterium anzeigen lassen
und mit dem Stift Anderungen bzw. Korrekturen vornehmen.

Wir gehen jetzt davon aus, dass der Auftrag durch Wandeln eines Angebotes
zustande gekommen ist.

Sie befinden sich nun in der Erf./Suchen Mappe eines Auftrages.

[0 aueeg 1979 i oot -
Programm Bearbeiten Navigation Ansicht Springen Extras ? Feedback!

M M[dDsH[o[X @[ 22 EB = sam=] +
v Mg E | A B R e @) Herstland/Zoltarifr, ducken [ Briefpapier [

Erf/Suchen | Postionen | Aufiragbest | Bestelung | Lieferschein | Faktu Il LLoetais | Status

Auftagsnummer 1979 Erfassungsdatum | 23 .02 2011
Kunde 1000 Meier GmbH
Ansprechpatner  |Frau Dr. Hilde Meier ~  Manuelle Nr. E
Sachbearbeiter TE ~ | niedrigste KW niedrigster Termin Job
Bestelldaten Ihre Bestellung per Email wom 23.02.2011

|
Zahlbar in 10 | Tagen 2.50 % Skonto 30 | Tage netto Vertreter | TE
Zahlungsbedingung ) )

Zahlungsbedingung vor Zahlbar in (@) Zahlungsbedingung statt Zahlbar in

Vorgangswahrung | EUR-Euro
Projekt

| Lagerbestellung Fullserviceauftrag Musterauftrag

altemat. Absender
Wilfried Meier GmbH abw. AB-Druckvaorlage G
Hauptstrasse 10 ‘
67551 Worns abw, BE-Druckvorlage [

abw. LS-Druckvorlage e
abw. FA-Druckvorlage tabr
[INs [1021 4
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5.1. Erf./Suchen Mappe

Die Daten, die Sie bereits im Angebot erfasst haben, werden automatisch
eingelesen. Sie befinden sich bereits im Anderungsmodus, ergénzen Sie die

fehlenden Angaben (Kunden-Bestelldaten und Liefertermin) und speichern Sie
Ihre Eingaben.

5.2. Positionen Mappe

Mit Klicken der Positionen Mappe 6ffnet sich das Ubersichtsfenster tiber alle
erfassten Positionen. Um eine einzelne Position zu erfassen bzw. bearbeiten
klicken Sie zunachst auf den Stift und dann auf das Positions-lcon: ma

i - Mei ~ . =T
[]] Auftrag 1979 - Meier GmbH PER LT T ) -

Navigation Ansicht Springen Extras 2 Feedback!

; i Ll B[ & & W= +

52 5. @ Herstland/Zoltarifrr. drucken [ Briefpapier [

'Positionen] | Aufiragbest | Besteling | Lieferschen | Faktu Il L oetais | Status

Artikelnummer uu manuelle Artikelnr: 4711] Artikelnr.-Lieferant 0545825
Bezeichung  [Kugelschreiber SUNRISE +| Lieferant  [Hengerd
Kugelschreiber in verschiedenen
Farben, bedruckbar auf Clip ~ | Temin Kw!
Ursprungsmenge 100 VK-Preis 4, 68|EUR | VK-Rabatt % 0 VKWert 468
fakt. Menge 0 EK-Preis 2,9/EUR | EK-Rabatt % 0 EKWert 290
Menge 100/ verfiigbare M 0| gelieferte Menge 0/sp 178
Lieferantenmenge 100/ bestatigte M. 0 bestelle Menge 0% 38,03
ANDruck ABDiuck BE Druck L5 Druck RG-Druck
[> [ Fos| | [vW [Temin | FimalE/F| Menge|Athr  [Ar i LAl I Lieferant] _ VK~organg|[VK-Fabatt] _VK-Datu
> bl 1 [1 [0 | [osv| E[100[1000 K SUNRISE 0545825 | ngerd| 1.6 [ 201
[ LT 2 [2 0] [osv[ E| 10071003 [Bedckung auf Clip [ [Druc theim 025

N5 [1622

Es o6ffnet sich das Positionsfenster. Die im Angebot erfassten Daten
erscheinen. Mit dem Stift lassen sich alle Eingaben abandern bzw. erganzen,
(z.B. Liefertermin), nach fertiger Eingabe speichern Sie mit dem
Diskettensymbol dann wieder ab. Versandkosten werden ebenfalls als
seperate Position erfasst.

Mit dem blauen Pfeil gelangen Sie wieder in das Positonsiubersichtsfenster.
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In den folgenden 2 Punkten werden zwei fur diese Branche sehr typischen
Ablaufe beschrieben, sie sind aber nur optional und missen nicht bearbeitet
werden. Lesen Sie sonst weiter bei 5.3.

5.2.1 . Versandverteiler

- =
il Positionen 1979 - Meier GmbH — [E=EE
Programm Bearbeiten Navigation Springen Extras ? Feedback!
AP |DAHE| = X |04 ¢ [#Hé u-\ IS R
Positionsr. | 1 / 1 Termint .Versandwoche: o akturierung |E ~ | Fima  1-0SY ~
Atikel :
Artikelhummer [tooo auch alte Artikel Manuelle Artikelnummer | 4711
| Druckausgabe Spr  Bezeichnung |Attribut | +-%
 |Al1g+WSTitel D  Kugelschreiber SUNRISE ¥
Allg+Webshop D I{ugels;hreiber in verschiedenen Farben, bedruckbar A
| auf Clip
| |allg D Veiss Farbe X
 |allg D Gelb Farbe XY
|allg D Clip Bedruckun X 7
nicht skontierfahia [~ , Atikelwshrung Vorgangswihrung )
Menge »100 VK-Preis |1, 68 EUR|/1.68 EUR - VK-Rabatt% 0
Urspiungsmenge | 100 . Preisie |1 - || Stiick « | Verpackungseinheit [1
fakt. Menge [o Vertreter-Prov| 0 % MwSt 1-19 | letzte Preispflege :23 .02.2011
Lieferant S 3 ;
1003 Mengerd | Artikelnummer 0545825
Artikelwshrung Lieferantenwahrung Erhalt. Prov.% 0
Menge 100 EK-Preis |1, 2 EUR||1.2 EUR ~ EK-Rabatt% 0
Reservierte Menge |0 » MwSt| 1-19  ~ Termin| Versandwoche| | &
geliefert | 0 Zolltarifnummer . |
bestelte Menge | 1] verfugbar im Lager 1220 Herstellungsland [Deutschland

AN-Druck AB-Druck BE-Druck LS-Druck RG-Druck
! Il \eredelungen T Details T Stiickliste

| Menge | erhalter| Empfanger
Mohr / Wilfried Meier GmbH

[Ins [1025

Klicken Sie auf das Icon Versandverteiler, 6ffnet sich ein neues Fenster:

Fur die Neueingabe klicken Sie wieder auf das Neuanlage-lcon und geben
Sie unten die entsprechende Menge an. Bereits erfasste Versandverteiler-
Adressen konnen Sie sich mit dem Kamera-lcon anzeigen lassen. Mit dem
blauen Pfeil verlassen Sie das Fenster und springen zurtick ins
Positionenfenster. Dort werden unten die erfassten Adressen mit der
jeweiligen Menge angezeigt.
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5.2.2. Automatische Veredelungen (Drucken, Lasern....)

Um eine Position bei einem anderen Lieferanten zu veredeln, knnen Sie dem
Artikel eine weitere Position dieses Auftrags zuweisen. Zuweisungen sind nur
im Anderungsmodus méglich! Wechseln Sie in die Mappe "Veredelungen". Vor
der Zuweisung missen Sie entscheiden, ob die angezeigte Position veredelt
werden soll oder die Veredelung fir eine andere Position ist. Das geschieht
durch Auswahl der Mappen "Diese Position ist Veredelung von Position" bzw.
"Diese Position wird veredelt mit Position". Die Zuweisung erfolgt im

Anderungsmodus mit dem Symbol ||||',!, das Léschen einer Zuweisung mit
dem Symbol .8

d "
il Positionen 1979 - Meier GmbH E=EERTC
Programm Bearbeiten Navigation Springen Extras ? Feedback!
CCr (D ZHE =X | T 4% |8 K| =gl ol [
Positionsnr. (1 .a“v 1 Terminv 'Versandwache: &) Fakturierung Fima 1-0SY
Artikel -
Artikelnummer 1000 auch alte Artikel Manuelle Artikelnummer | 4711
| Druckausgabe |Spr |Bezeichnung |Attribut |+-%
7\ Allg+WSTitel D Kugelschreiber SUNRISE ™
‘ Allg+Webshop D gtsge(l:?ggreiber in verschiedenen Farben, bedruckbar &i
| 7\ Allg D Weiss Farbe X
Il |al1g D Gelb Farbe XY
Il |allg D Clip Bedruckun X 7
]
|
||
|
||
|| nicht skontierfahia [~ _ Artikelwahrung  Vorgangswahrung -
|| Menge 100 VK-Preis |1, 68 EUR||1.68 EUR « VK-RabattZ 0
Ursprungsmenge | 100 | Preisje |1 - ||Stiick ~ | Verpackungseinheit [1
fakt. Menge [0 . Verlreter-Prov' 0 % MwSt| 1-19 letzte Preispflege [23.02.2011
| L | L L L
Lieferant 5 3 :
1003 Mengerd « Artikelnummer 0545825
) Artikelwahrung Lieferantenwahrung Ethalt.Prov.% 0
Menge 100 EK-Preis |1, 2 EUR|(|1.2 EUR ~ EK-Rabatt% 0
Reservierte Menge |0 ' MwSt| 1-19  ~ Temin| Versandwoche| | @ &
geliefert | 0 Zolltarifnummer ' '
bestellte Menge 0 verfligbar im Lager 1220 Herstellungsland [Deutschland
AN-Druck AB-Druck BE-Druck LS-Druck RG-Druck
@Versandverleiler T {}Veledelungen T Details T Stiickliste
Diess Posttion ist Vetedelung von Position If {VDiese Position wird veredelt mit Position
Pos  Bezeichnung |Lieferant
Bed g a D D ere
[INs [1026

© 2015 Offene Systeme Software!

Seite 22



ffene Systeme Software!
siness Software fir die Werbeartikelbranche a8

Beispiel:

Ein Kunde bestellt Kugelschreiber, die gelasert werden sollen. Hierzu legen
Sie in einem Auftrag 2 Positionen an:

1. Schritt

Legen Sie die Positionen ,Kugelschreiber” und ,Laserung“ an. Danach
verknipfen Sie die Positionen wie oben beschrieben miteinander.

2.) Schritt

Schlief3en Sie das Positionenfenster und wechseln Sie im Auftrag in die
Mappe "Bestellung”. Wenn Sie zusatzlich zur Bestellung die Lieferscheine
drucken oder versenden mdchten, dann aktivieren Sie den Haken
“Lieferscheindruck®.

Sie erhalten beim Druck bzw. Versand per Fax oder @ automatisch folgende
Dokumente:

Die Bestellung des Kugelschreibers mit Versandadresse der Druckerei.

Die Bestellung fur den Laserbetrieb mit Hinweis auf die eintreffenden
Kugelschreiber

Einen Lieferschein fur den Lieferanten zum Versenden der Kugelschreiber an
den Laserbetrieb.

Einen Lieferschein fur den Versand der Kugelschreiber vom Laserbetrieb an
den Kunden / Warenempfanger
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-
[llll Positionen 1979 - Meier GmbH "

Programm Bearbeiten Navigation Springen Extras ? Feedback!
AP MDD LMo X |04 ¢ A& M| Mo BN +
| Positionsnr. 11 _j/i_l _jTermin{ w\)'ersandwoche ‘ & & Fakturierung \;‘ Firma {l—OSY v
Attikel
| Artikelnummer 1000 auch alte Artikel Manuelle Artikelnummer | 4711

Druckausgabe |Spr | Bezeichnung |Attribut S [+=%
Allg+WSTitel D Kugelschreiber SUNRISE &
I~ | . . . hd
Allg+Webshop D zz?eé?;:hr61ber in wverschiedenen Farben, bedruckbar
e P
Il |a11g D Weiss Farbe s
Il allg D Gelb Farbe X 7|
Il lal1g D Clip Bedruckun X 7|
||
L
I
I
' . . vor »
|| nicht skontierfahig [~ Artikelwahrung Yorgangswahrung -
|| Menge |100 ‘VKF'lelswl 68 }EURul,BB |EUR ~ |¥KRabatt [0
Ursprungsmenge | 100 | Preisie |1
fakt. Menge {0 | Vertreter-Prov, 0 letzte Preispflege [23 02 2011
! ki =} i L =
Lieferant = = = =
1003 |Mengerd J Artikelnummer (0545825 |
Artikelwshrung Lieferantenwihrung Erhalt Prov.% |
Menge (100 EK-Preis {1 2 |EURT} 'EUR ~ EK-Rabatt %
Reserviette Menge |0 MwSt 1-19  ~ \Terminl
geliefert U Zolkarifrummer |
bestellte Menge 0 verfligbar im Lagel? 122 D‘ Herstellungsland Deutschland
AN-Druck || ABDruck || BE-Druck || LS-Druck || RG-Druck ||
@Versandvetteiler T d\Veredelungen T Details T Stiickliste
Diese Position ist Veredelung von Position T {}t i del

Pos | Bezeichnung

|Lieferant

[Ns [1028 |
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5.3. Auftragsbestatigung

Sie sehen nun die Details der Auftragsbestatigung. Klicken Sie auf den Stift,

erganzen Sie eventuell Ihre Eingaben und speichern diese.

- Mei > " eSS ===
[0 Autmg 1975 i oo :
Programm  Bearbeiten Navigation Ansicht Springen Extras 2 Feedback!
Wary | dm s d|= X |[m(é &M B @&aS8Ea «
v E |4 Y S | 82 s @ HerstlandZolkarif. drucken [ Briefpapier []
Erf./Suchen 1 Positionen | ‘Auttragbest | Bestellung 1 Lieferschein [ Faktu I &oetais Status
Sachbearbeiter | TE ~ Drucksprache | D-Deutsch Druckdatum  |16.03.2011
A Frau Dr. Hilde Meier Ansprechpartner in 1 Zeile
Wilfried
M GnbH
Sier o Pers. Anrede auf Druck
Versandanschit drucken
gleiche Versandanschift
Hauptstrasse 10 unterdiiicken
D |[67551] [Vorns an Postfach schicken
Kopfdaten ~ [Sie erhalten gem. Ihrer Bestellung
Thre Bestellnumner:
|
Versandat  [Per Post -| Bestelldaten bei Druck an Kopftest anhngen
Lieferart Frei Haus - | Endsumme auf Auftragsbestatigung drucken
Zahibarin 10| Tagen [2.50 % Skonto 30/ Tagenetto
FuBdaten
[INs [1022° |

Wie in allen Vorgéngen bei KS1 kdnnen Sie auch hier eine Druckvorschau in
einem separaten Fenster starten @& oder das Dokument direkt ausdriicken &
Weiterhin kénnen alle Vorgange auch direkt per Fax oder per eMail =3
geschickt werden.

© 2015 Offene Systeme Software!
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5.4. Bestellung

Die im Positionenfenster angeklickten Positionen kdnnen jetzt in der Mappe

Bestellung geordert werden. Wenn Sie zu den jeweiligen Lieferanten noch

etwas hinzufiigen méchten, klicken Sie auf die betreffenden Lieferanten und

auf den Stift, machen lhre Eingaben und speichern diese. Haben Sie hier

Lieferscheindruck angeklickt, wird automatisch der Lieferschein mitgedruckt.

= — — — =
G S
Progras a iten ﬂavigatif)Unsiichthipringen Extras 2 Ffef’!’ﬁ

gE X |m|i & 4 EE«asEa +
y P EH 2@ e ifrr. drucken [~ | Bri jer []

oWhonen | Autragbest | iBestelung |  Lieferschen | Faktu 1 L oetais I Status

[Pz /0t [Bearbe Datum [Versandatt [Lisferart T
67253 Ludwigshafen TB  [16.032011 |FreiHaus [Frei Haus |
[56218 Bechthei TE 04032011 |FreiHaus [Frei Haus |

Erf./Suchen
Lieferant

TE  ~  Druck D-Deuts ~ EKEUR 25 gckdatum | 16.03. 20117
LiAB-Nummer | Li-AB-Daturn Pers. Anrede auf Druck
| ] Ansprechpartner in 1.Zeile
| Li-Rg-Nummer LiRg-Datum erscheindiuck
erf. Eingangsrg. 0 EUR Leistungsdatum

Druck ohne Freis
" | Bestelldaten bei Druck an Kopftext anhangen
Kopfdaten Liefern Sie direkt an unseren Kunden, neutral, mit unseren Papieren:

Ansprechpartner

Text drucken ->

Versand an Es liegt eine Veredelung vor.
“anuns" | Die Vi d hrift wird isch erzeugt
" | Kommission
Lieferart Frei Haus +| Versandat | Frei Haus
Fuldaten Vereinbarte Frachten werden nur mit der Warenrechnung akzeptiert! Produkte mit Werbeanbringung bitten wir um 5 %

| zu iiberliefern!

Anlagen

[INs [1022°
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5.5. Rechnung

Klicken Sie Mappe Faktu an, mit dem Stift kbnnen Sie eventuell noch
Anderungen eingeben, z.B. das Leistungsdatum. Wenn Sie die Rechnung
auf Ihr Briefpapier ausdrucken méchten, klicken Sie auf Briefpapier.
Zusatzlich zur original Kundenadresse kann auch eine bestehende
abweichende Rechnungsanschrift eingetragen oder eine neue angelegt
werden. Beim Drucken, Faxen oder Mailen einer Rechnung erfolgt
anschlieend automatisch die Verbuchung des Auftrags. Wenn alle
Auftragspositionen komplett fakturiert wurden, wird der Auftrag archiviert und

] g 157 g coii

Prog B N: i Ansicht Springen Extras 2 Feedback!

AP M0 cH|o (X |01 & DB = 68Es

~vom g E | ¥ YU PH 2w @t iftr. drucken 4»

Erf./Suchen T Positionen T Auftragbest ] Bestellung o = — {Faktu} ] @Detsns T Status
hbearbsil Bestelldaten an
TB D D-Deutsch Kopftext anhangen Druckdatum| 16.03. 2011

Ansprechpartn. | Herr Mohr Leistungsdatum

Vorame

Name Vilfried Meier GmbH

2. Zeile

3. Zeile gleiche Versany

Abteil unterdriicken

ek Pers. Anrede auf Druck

Strale Hauptstrasse 10 an Postfach schicken

L/PLZ/0t D 67526 | |Worms-Wiesoppenhein ohne Zahlschein

Kopfdaten Sie erhielten gem. Ihrer Bestellung (Bestandteil dieses Vertrages sind unsere AGE):

[
Versandart Per Post Hedningea
Proformarechnung

Lieferart Frei Haus | ohne Umsatzbuch |

Skanto 2.50 Bruttobetrag EUR %

Fubdaten

[INs [1023°
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VI. Rechnungsarchiv

Im Frontoffice in der Mappe Vorgange finden Sie das Rechnungsarchiv. Hier
finden Sie die fakturierten Auftrdge. Suchen Sie nach Rechnungsnummer,
Auftragsnummer, Kundennummer, -name oder nach der Firma. Nachdem Sie
eine Rechnung ausgewahlt haben, driicken Sie die Kamera fur eine Vorschau
oder den Druckbutton flr einen Ausdruck.

Falls es die gesuchte Rechnung in mehreren Wéahrungen geben sollte, kbnnen
Sie sich die gewunschte Rechnung auswéhlen.

Unter der Mappe Extras kdnnen Sie den zugrundeliegenden Auftrag in ein
Angebot, einen neuen Auftrag oder in eine Gutschrift wandeln.

i ¥
%Rechnun = -
Programm @ eedback!
h ~ il @S5 =3 +*
Suche nach [Rechnung v] Buchungskopie [|  Briefpapier [
FRechnungsnr. Auftragsnummer Firmna E
Fag.-Datum biz Jobrummer
Funde
Fag Mame
| Ot
Artikel
abweichende —
| Druckyvorlage (] |
M| Anschritt
|
[
| |
Fopfdaten
Bemerkungen
IMS 1351
L
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VII.  Anfrage

Um eine Anfrage zu erstellen, klicken Sie im Frontoffice auf das
Icon Anfrage.

Es o6ffnet sich das Anfragefenster:

I — —
EE Anfrage - Suchmadus re—— S—— li‘ﬂlé]
Programm Bearbeiten Mavigation Ansicht Springen Extraz 7 Feedback!

44 0O & £ +

Eriefpapier [
Erf_/Suchen T Fasitionen T Lieteranten

Anfragenummer Anlagedatum

Projekt

Jobrurmer
I Firma 1-05% [l

Ansprechpartner -

Kundennummer

Vorname

M arne:

Zuzatz 1

Zusatz 2

Abteilung

Stralle

Land/PLZ/01t

Bearbeiter E

Irteme Info

Angebot bentigt um Uhr (o)

bis

letzte Anderung

MUM | 10:38

7.1. Anfrage neu erfassen
Das Anfrage ist in drei Bereiche gegliedert.
7.1.1 Erf./Suchen — Mappe

Um ein neues Angebot zu erfassen, klicken Sie zunachst auf das Icon
Neuanlage. Der Titel des Fensters andert sich von ,Anfrage — Suchmodus* auf
~<Anfrage— Neuanlage: Suchmodus*

Zunachst muss der Anfrage ein Kunde/Interessent zugewiesen werden. Dies
geschieht Uber eine Suche nach dem gewiinschten Kunden. Geben Sie dazu
die entsprechenden Selektionskriterien in die Suchfelder ein (z.B. die des zuvor
angelegten Kunden) und bestatigen Sie danach die Suche mit Return. Auch
einen Interessenten, der zuvor nicht angelegt wurde, kdnnen Sie gleich hier
anlegen.
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Die Kundendaten werden nun automatisch eingelesen. Die Anfrage konnte nun
so aussehen:

-
a-q Anfrage - Muster : Neuanlage <Testsystem> SNACE X
Programm  Bearbeiten Mavigation Ansicht Springen  Extras 7 Feedback!
CIGEES
;{i Briefpapier []
Erf./Suchen T Pozitionen T Ligferanten
Anfragenummer Anlagedatum 29.05.2013
Projekt
| Jobrummer
Firma 1-05¥ -
Ansprechpartner  Frau Meier h
Kundernummer 4496
Yomame Hax
Name Huster
Zuzatz 1
Zusatz 2
| Abteilung
Shiale Husterstr. 10
Land/PLZ /0t D ~ 12345 Berlin
Bearbeiter R5 =
Interne Info
Angebot benttigt 31.05.2013 um 15:00 Uhr (o)
biz
letzte &nderung
NUM | 10:52

Sie kénnen hier aber auch einen neuen Interessenten eingeben. Sie kdnnen die
ganze Adresse eingeben, oder auch nur einen Namen.

Speichern Sie nun Ihre Eingaben [E

7.1.2. Positionen — Mappe

Nach dem Anlegen der Kunden- / Interessentendaten wird nun der
anzufragende Artikel in der Anfrage angelegt. Wechseln Sie dazu in die Mappe
»Positionen*. Sollten noch keine Positionen erfasst sein, wechselt das Anfrage-
Modul direkt in die Neuanlage einer Position. Suchen Sie hier nun die Artikel, die
Sie anfragen mochten.

Ist der Artikel nicht in den KS1 Stammdaten, kdnnen Sie den Artikel temporar fur
die Anfrage erfassen. Der Artikel hat solange eine negative Nummer, bis Sie
diesen in die KS1 Stammdaten importieren.
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Nutzung der KS1 Produktdatenbank

Falls Sie die KS1 Produktdatenbank bei uns gebucht haben, haben Sie von

hier die Mdglichkeit, Produkte zu suchen und in das Warenwirtschaftssystem zu

importieren.

Klicken Sie dazu auf das blaue Symbol ,PDB".

Programm Bearbeiten MNavigation Ansicht Springen Extras 7 Feedback!
COO DL E o X s E = ]|+
VR EA Y K% S Brifpapier [ |

Erf. /Suchen T Positionen T Ligferanten

[+ | Pos| Sor| Art —Fr/man. Hr |Artikelbezeichnung

Details

Preize T Ligferanten T Bilder/D ateien

v tdengen fiir alle Pasitionen
ohine Staffel

wahrung EITE PE letzte Preizpflege

> |Mengeab | [EK | [Rabatt% | [EKMeto | [Faktwr | [wK | [Rabattz | [wENeto | [Spanr

I o

| ¥ aus EK berechnen Anzahl Nachkommastellen fur VK 2 Fiunden Ohr,

TNUM 1053
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Bei der 1. Nutzung tragen Sie bitte unter Anmeldedaten das von uns zugesandte
User-Kennwort und Passwort ein.

DB-Location  Anmeldedaten

v X (i ] 1+

Bezeichnung |Schirm | max Anzahl l:l
Farbe |n:|t | Preis |5 | his |?‘ |
Material | | D | |
¥.ategone | | Artikelnummer | |

werfiighare Lieferanten

[] Alle an-/abhaken

[[14T. Cross Deutschland GmbH A
[[] anda presert Itd.

[ BIC GRAPHIC & NORWOOD EUROPE
[]BODMERANG S45 / Citizengreen

[[] CO-LUX GmbH

[[] elasta form KG

[ emotion factory GmbH

FARE - Guenther Fasshender GmbH

[] Geiger-Hotes 4G

[ Giving Eurape GmbH

[[1Halfar Spstem GmbH
[C1HEPLA-kunststaffrechnil GmbH & Co. KG
[lip.a swests GmbH

[ Inspirion GmbH

[[1Javtex GmbH & Co KG

[[]JUNG BOMBONFARRIK GmbH & Co. KG
[ kalfany Siibe 'werbung GmbH & Co. KG
[ Karlowsky Fashion GmbH

[ Kellermeister Manns GmbH

[] Klie-Eterna Schreibgerte GrmbH & Cao. KG
[ K.ssinger AG

[JL-5HOP-TEAM GmbH

[ Lt4 ACCESSOIRES GmbH

[ MACKA werbeartikel cHG
1 WAAGKA cinsats Grokll

10 Artikel verfugbar http: A /productz kel dedks] pdbs 10:56

Jetzt haben Sie die Moglichkeit, nach diversen Kriterien Artikel zu suchen.
Klicken Sie auf das ,i“, wird Ihnen angezeigt, wie viele Artikel gefunden wurden.
Sie kénnen bei allen Lieferanten suchen oder einzelne gewiinschte Lieferanten
anklicken. Auch kénnen Sie konkret nach einer Lieferanten Artikelnummer
suchen. Bestétigen Sie lhre Auswabhlkriterien mit dem blauen Haken.
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Es erscheint eine Liste mit allen gefundenen Artikeln, aus denen Sie dann das
Gewunschte anklicken kénnen. Mit dem blauen Haken tbernehmen Sie die

Auswahl in Ihre KS1 Anfrage mit Preisen, Bild und Beschreibung.

Extras 7

Feedback!

m  Ansicht
M4 My

T
VURAVRNANNY

=i E 0 | I
Ubemafme | Bild [r anhi] | [\watend] Lthr | L Bezeichnng [ LhrLieferant | Menge_ab1| EK1 WK1 Menge_ab2 EK2 VK2 Menge_aba| EK3]
10 AlMini T aschensehim, Handdifiner 5008 C1 1 FARE - Guenth 1 00 560 % 000 460 240 00 450
m}
9 Automatik bii-Taschenschim, auto 55101 1 FARE - Guenth 1 0m 650 % 000 560 240 00 550
4 FARE®-Shopping MiniT aschenschi 5053 C1 1 FARE - Guenth 1 00 5% % 000 495 240 00 435

§ Mini Tapless:Taschenschim, Handi 5002 C1 1 FARE -Guenth 1 [ 550 % 000 450 240 [ 440
m}
5 FiiFiain® Miri Taschenschim, Han 5070 C1 1 FARE -Guenth 1 00 670 % 0.00 570 240 00 555
4 Automaik Stockschir, automatisch 102C1 1 FARE - Guenth 1 0m 59 % 000 4% 240 00 165
m}
3 Automaik Stackschim. 60 em/BHeli 16201 1 FARE - Guenth 1 0m 660 % 000 560 240 00 550
m}
2 Automaik Stockschir, automatisch 1152C1 1 FARE - Guenth 1 0m 660 % 000 560 240 00 550
m}
1 FARE®Kids Sicherheitsschim, Hare 6302 C1 1 FARE - Guenth 1 00 550 % 0,00 450 240 00 440
m}
a1
i
<
70 Enirage TG 165

Die Artikel haben eine negative Artikelnummer, d.h. Die Artikel sind zunéchst nur
temporér in der KS1 Datenstamm. Erst wenn Sie wandeln, werden die Artikel in
KS1 angelegt mit der nachsten internen freizuvergebenden Artikelnummer. Sie
werden dann gefragt, welcher Warengruppe Sie die einzelnen Artikel zuordnen
mdchten. Wenn Sie auf ,x“ klicken, kdnnen Sie das ignorieren.

Zur oberen blau markierten Zeile sehen Sie unten angegeben die importierten
Staffelpreise (je nach Lieferant mit oder ohne EK), bei Lieferanten finden Sie den
zugehdrigen Lieferanten und im Ordner Bilder sind die mit importierten Bilder.
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Programm Bearbeiten MNavigation Ansicht Springen Extras 7 Feedback!

Wy D sd| =X EE = &a =]+

~ wEE b Briefpapier []
Erf./Suchen T Positionen T Lieferanten
s+ | Poz| Sor| Art.-Nr man. Nr Artikelbezeichnung
» 2 2 -3 Automatik-Mini-Taschenschirm, automatisch dffnend, &1
Details
Aikelnummer =7 man. Mr
Druckausgabe |Spr | Bezeichnung Attribut LAY
A11g+WSTitel (D Automatilk Stockschirm
Automatik Stockschirm, 60 cm-8-teilig. 10 mm b "
Stahlstock, schwarz galvanisiertes Gestell,
4llg+Webshop D Fiberglasschienen. gerader schwarzer _I
Frhthel =G £ F =rhmarees Funststof foni tren hd
Preige T @r Lieferanten T @BilderfDateien
ol fiir alle Positi ; ]
v ohennegg?aflfgla & Fostionen Wwighung ETE FE letzte Preispilege
> [Mengeab | [EK | [Rabattz | [EkMetto [ [Faktor | [wK | [Rabattz [ [vkMetto [ [Spanr
1 o- 0= 0 0= 5.95 - 0= 5.35
95 0- 0= 0 0= 495 - 0= 435
240 o- 0= 0 0= 4.5 - 0= 485
g24 0- 0= 0 0= 475 - 0= 475
1200 0- 0= 0x 0= 465 - 0= 465
J 1] (M= 0= 0= 0= (M) = 0= 0
J i o- 0= 0x 0= o- 0= 0
| WK aus EE berechnen Anzahl Machkammastellen fur VE 2 Runden Chr,

In der Untermappe Preise kénnen Sie die gewilinschte Mengestaffeln eingeben.

Nach dem Speichern der Position kdnnen Sie jeder Position

[NUM 1200

lieferantenspezifische Positionstexte hinterlegen, sowie weitere

lieferantenspezifischen Details hinterlegen:

« Eine abweichende Artikelnummer flr den Lieferanten
o Die Anzahl der gewilinschten Muster bei diesem Lieferanten

o Definieren, ob der bei den Lieferantendetails eingegebene Positionstext den

der Position selbst ersetzt oder erganzt.

Sollten Sie diesen Artikel bei weiteren Lieferanten anfragen wollen, die nicht im
Artikelstamm hinterlegt sind, dann kénnen Sie diese in der Hauptmappe

.Lieferanten” anlegen (s. Punkt 7.1.3.)
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Mehrere Lieferanten kénnen Sie in der Untermappe Lieferanten den Positionen

zuordnen iiber das Icon™ . Eine vorhandene Zuordnung zu einem Lieferanten

kénnen Sie fur die jeweils aktuell angezeigte Position tber das Icon ® wieder
I6schen. Der Lieferant bleibt beim Léschen einer Zuordnung in der Anfrage
erhalten (Mappe ,Lieferanten®).

Unter Extras "Artikel mit Stamm abgleichen" importieren Sie diese Artikel mit Bild
in Ihre KS1-Artikelstammdaten. Neue Lieferantendaten kénnen Sie in der Mappe
Lieferanten ganz bequem in Ihren Lieferantenstamm importieren.

In der Untermappe Bilder/Dateien konnen Sie Bilder zu den Artikeln
hinterlegen.

Wandeln in ein Angebot

Nachdem Sie sich fiir eine Position und einen Lieferanten entschieden haben,
kénnen Sie die Position in ein neues oder ein bereits vorhandenes Angebot
wandeln. Wechseln Sie dazu in die Mappe ,Positionen®. Navigieren Sie auf die
gewinschte Position und auf den gewtiinschten, zugeordneten Lieferanten
(Bereich ,Zugewiesene Lieferanten®). Position und Lieferant missen blau
hinterlegt sein. Fur das einfache Wandeln der Anfrage wahlen Sie ,Wandeln in
ein Angebot”. Wollen Sie eine Position noch einem anderen Kunden anbieten
oder die Position zu einem bereits vorhandenem Dokument hinzuftigen, wahlen
Sie aus dem Menu ,Extras® -> ,Wandeln mit Selektion®.

Andern Sie in dem folgenden Fenster die Kunden- / Angebotsdaten wie
gewunscht an und bestatigen Sie Ihre Eingabe. Die aktuell in der Anfrage
ausgewahlte Position mit dem ausgewahlten Lieferanten sind nun als Angebot
fur die Preispflege und die Weiterbearbeitung verfligbar.

Anfrage als Prasentation 6ffnen

Wenn Sie zundchst dem Kunden eine Préasentation schicken méchten, ohne die
Artikel anzulegen, haben Sie dazu direkt aus der Anfrage unter Extras die
Maglichkeit.

Mit der KS1-Vorlagedatei fiir konnen Sie die
Anfrage auch als Prasentation 6ffnen. Sie kénnen die Vorlagedateien auf lhre
Bedurfnisse anpassen. Das KS1.ppt.template befindet sich im KS1-
Datenverzeichnis. Sie kbnnen die Vorlagedateien auf Ihre Bedurfnisse frei
anpassen oder weitere erstellen.

© 2015 Offene Systeme Software! Seite 35

3

£



@ ffene Systeme Software!
iness Software fiir die Werbeartikelbranche -

7.1.3. Lieferanten - Mappe

Hier legen Sie den oder die zugehérigen Lieferanten zu dem gesuchten Artikel
an. Klicken Sie auf das Icon ,Neuanlage®. Sie sind dann zunachst im
Suchmodus, wobei alle weil3 hinterlegten Felder Suchfelder sind. Gibt es den
Lieferanten nicht im Stamm, kdnnen Sie ihn hier anlegen. Zunachst erscheinen
die erfassten Lieferanten mit negativen Nummern. Das bedeutet, die Lieferanten
sind zun&chst nur temporar in lhren Daten.

Ganz einfach anlegen kénnen Sie diesen Lieferanten dann unter Extras
,Lieferanten mit Stamm abgleichen®.

Sie kdnnen nun die Anfrage direkt auf Ihnrem Drucker ausdrucken, faxen oder
per eMail versenden.
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