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Erste Schritte KS1 Version KS 4.0

Dieses Dokument erleichtert Ihnen den Einstieg in die Warenwirtschaft KS1. Bereits
nach minimaler Einarbeitungszeit ermoglicht es Ihnen, grundlegende Vorgénge
Ihrer taglichen Arbeit mit KS1 erfolgreich zu erledigen.

Nach dem Durcharbeiten dieses Dokumentes haben Sie den grundlegenden
Aufbau und Funktionen von KS1 kennengelernt, kbnnen Programme Uber das
Hauptmeni (Frontoffice) starten und Kunden, Lieferanten und Artikel verwalten.

Sie lernen, wie man ein Angebot generiert und wie dieses Angebot dann in einen
Auftrag gewandelt werden kann. Alle relevanten Formulare fur das Auftragswesen
werden angesprochen. Ebenfalls behandelt wird, wie dieser abgerechneten Auftrag
in eine Rechnungskorrektur oder einen neuen Vorgang gewandelt werden kann.

Zum Abschluss wird noch die Anfrage an einen Lieferanten mit der Suche in der
KS1 Produktdatenbank behandelt.



== Durchstarten mit KS1

Offene Systeme Software!

Inhalt
1. Die Anmeldung in KSL. ... 1
2. Das Frontoffice (HAUPIMENU) ......oiiiiiiiiiiiiiieee et 2
2.1. Schnellstart - BereiCh........oouuuuiiiii e 2
V2 |V (o To [1] | oY = o o 3
pZR T = 7= 10 .01 011 £=1 o o T 5
S e U1 01T =7 (o o 6
3. Das CRM (Frontoffice -> CRM = Customer Relationsship Management)..................... 7
4. Adressmodul (Frontoffice -> Kunde 4.0 -> Lieferant 4.0)............ccccuvvvmimiiiiiininniniinnnnnns 10
4.1. Kunde 4.0/ Lieferante€n 4.0 .......oooouiiiiiiieie e 10
5. Artikel 4.0 (Frontoffice -> ArtiKel 4.0) .......oovvriiiii e 16
B.  ANQGEDOL 4.0 .. e a e e a 19
G A o [ (=251 F= (] o 20
6.2. DetailDerEICH........eeieee e 21
G0 TR o 153 1[0 T o U 21
6.4. Druckkosten / INKIUSIVANGEDOL ...........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 23
7. Arbeiten mit dem AuftragSmOodul ............oooiiiiiiii i 25
7.1. Adressdaten und rechter BIOCK...........ooiuniiiiiii e 26
7.2. POSIIONSDEIEICK ....uiiiiiiiiiiiiiiii e nnennnnnes 27
7.3. Erstellen der Auftragsbezogenen Formulare / Detailbereich .............cccoovvvviinnnnnnn. 30
7.3.1 AuftragsbestatiQUNG .......oi i i 31
7.3.2 BESIEIUNG ...uuii e 32
7.3.3 LIefersCheiN oo 32
7.3.4 Rechnung, Anzahlungsrechnung, Gutschrift..................ccocoo . 33
74 | 01 {01 35
A T V=] £57= 110 A= o (] ] [T 35
7.6. Fremdveredelung...... ..o 36
8. RECNNUNGSAICNIV ... 37
LS TR Y 01 =T [ P 38
9.1, ANFrage NEU EITASSEIN ....uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiib bbb bbnennnnne 38
9.1.1.Erf./SUCNEN — MAPPE ..coeiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 38
9.1.2.POSItIONEN — MAPPE ..ceiiiiiiiiiiiiiie ettt 39
9.1.3.Lieferanten - MAPPE .......cuuiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeee ettt 44



@B e Durchstarten mit KS1

Offene Systeme Software!

1. Die Anmeldung in KS1

Nach dem Start von KS1 missen Sie sich zuerst als Benutzer anmelden.
Jeder Benutzer muss sich in KS1 anmelden, da er flr seinen Arbeitsbereich
bestimmte Rechte besitzt, die der Systemverwalter (Administrator bzw. ein
Benutzer, der Administrator-Rechte besitzt) festlegt.

% K51 Version 4.0 Anmeldung — X
v SN +
Benutzer |Administrat|:|r |
Passwart | |
Sprache Deutsch ~
Systemauswahl |Pml|] Daten Mes=se V| =
Anzeige K51 BLUE w

Build 10_07052020 Start mit Frontoffice 4.0
Database: K51 SOL Server -
SAL Server ASOLExpress

MUK | 10:55

Der Benutzer ,Administrator” hat bei einer Neuinstallation kein Passwort!

Optionale Einstellungen:
e Geben Sie, sobald es in der Benutzerverwaltung eingerichtet ist, lhr
Passwort ein.
e Wahlen Sie gegebenenfalls eine Sprache.
e Wahlen Sie optional die KS1 Anzeigefarbe.

Unter der Build Nummer sehen Sie die Version.

KS1 kann unter Access laufen. Generell wird KS1 aus Performance und
Stabilitatsgrinden mit einem (auch kostenlos verfligbaren) Microsoft SQL Server
als Datenbasis genutzt. Beim ersten Mal muss man einmalig die SQL Server
Anmeldung einrichten.

Klicken Sie dazu auf |~ , um zur SQL Server Anmeldung zu kommen.

‘% SOL Server Anmeldung by
Server |_'\SGLE:-:press ~ |
Suche Server

[ ¥ertrauenswiirdige Yerbindung verwenden
K51 Standard-erbindung verwenden

Benutzername

Pazzwort

Datenbank: K51

ok Abbrechen

MUM | 10:57

Wenn das System lhre Anmeldung akzeptiert, erscheint das KS1-Hauptmenda.
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2. Das Frontoffice (Hauptmeni)

Nach dem Starten des Programms kommen Sie automatisch in das Startfenster
(Frontoffice). Von hier aus erfolgt das Aufrufen von allen anderen Modulen tber das
Anklicken des entsprechenden Icons oder Uber die Menlleiste.
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Das Frontoffice kann in mehrere Bereiche eingeteilt werden:

2.1. Schnellstart - Bereich

® .*.F

Schnellstart

Sie haben sich bei der KS1 Anmeldung mit einem Benutzernamen angemeldet.
Jedem Benutzer kdnnen verschiedene Rechte erteilt werden. Fur wichtige
Einstellungen bendtigt man einen Benutzer mit KS1 Admin-Rechten. Um sich hier
z.B. auf diesen Benutzer umzumelden, klicken Sie links auf den KS1 Button und
wahlen Sie den gewlinschten Benutzer aus. Es 6ffnet sich wieder die Anmeldung,
um sich hier mit dem neuen Benutzernamen und mit Password (falls vergeben)
anzumelden.

Mit ™ konnen Sie uns Ihr Feedback mitteilen. Es 6ffnet sich automatisch IThr mail-
Programm mit unserer Empfangsadresse. Wir freuen uns auf lhre Anregungen,
Fragen oder Kritiken.

Mit ? starten Sie die Online - Hilfe

Mit kénnen Sie sich die Short Cuts anzeigen lassen.

Interessant fur alle, die mit 2 Bildschirmen arbeiten, ist die Taste F8, mit der man
sich ein zweites KS1 Hauptfenster 6ffnen kann. Man kann z.B. auf einem Bildschirm
die Auftrags- oder Aufgabentbersicht 6ffnen und auf dem anderen Bildschirm im
anderen KS1 Fenster arbeiten.
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Mit B kénnen Sie eine ein- oder ausgehende email, die vorher im Outlook
markiert wurde, im Dokumentenmanagementsystem archivieren.

Die obere Leiste andert sich, je nachdem, ob Sie Schnellstart oder Hilfe angeklickt
haben. Durch Anklicken des Icons 6ffnen sich die Module.

Standardmalig o6ffnet sich das Programm mit dieser Aktionsleiste. Die Aktionsleiste
passt sich an, je nachdem, welches Modul gerade getffnet ist.

s VAR 2
-0) Hilfe Schnellstart

o e nudh ;_'C
< " > y [ | ¢ < |.|.-,
So A , —_] —— A =
Einstellungen Kunden Lieferanten Artikel Anfragen Angebot Auftrag Auftragsibersicht AngebotsGbersicht Frontoffice Dashboard
i Stammdaten I Voradnae M

Klicken Sie auf das Modul Hilfe, dann &ndert sich die Anzeige mit diesen Modulen.

® 1T
N7 | Hilfe Schnellstart

. 2

ST .- - '» )
¥ | ." = -
=2 © X - o 7 o,

. °
Hilfe Systeminfo Diagnose Fernwartung Updatess FAQ Feedback SQL

Hiermit kdnnen Sie z.B. die Fernwartung, Online-Hilfe, Updates etc. starten.

2.2. Modulbereich

Jeder Benutzer kann sich seine eigene Benutzeroberflache zusammenstellen.
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e Verlauf Stammdaten / Vorgdnge Termir ¢ Q

SO Offene Steme! 21 Aufgaben
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Beispiel: Die Buchhaltung kann sich die fir ihre Tatigkeit wichtigen Module aus dem
linken Baum in die Mitte ziehen, in dem mit der linken Maustaste per Drag & Drop
das Modul an die gewlnschte Stelle gezogen wird. Mit der rechten Maustaste wird
es von der Anzeige wieder geldscht.

Alle neuen Module kénnen, wie hier im Bild zu sehen, mehrfach aufgerufen werden.
Unter Tools finden Sie diverse Module, die Sie bei lhrer taglichen Arbeit
unterstutzen.

Einige wichtige seien hier genannt:

Das CRM (Customer Relationship Management) zeigt Ihnen alle relevanten Daten
einer Adresse an.

Im Dashboard erhalten Sie je nach Benutzerberechtigung eine Ubersicht Ihres
Systems. Mit Doppelklick auf die jeweiligen Informationen aus Verkauf, Finanzen,
Statistik, Termine oder Top Kunden springen Sie direkt in die gewiinschten
Vorgange.

Aufgaben ist als eigenes Tages-/Wochenplanungstool gedacht.

Mit dem Adresswizard konnen Sie sehr schnell Adressen erfassen.

Unter Dokumente werden alle aus dem KS1 verschickten Formulare automatisch
hinterlegt. Au3erdem kdnnen Dokumente einem Vorgang bzw. einem
Kunden/Lieferanten zugeordnet werden

TIPP:
Einzelne Fenster kdnnen aus dem Frontoffice auch mit der Maus rausgezogen
werden. Das hat den Vorteil, dass Sie zwei Fenster gleichzeitig sehen kdnnen.

L= Frontoffice |l Dashboard X ':., CEM X

Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste oben in der Leiste auf das gewlnschte
Modul, z.B. CRM, und ziehen es mit der gedriickten Maustaste aul3erhalb des
Frontoffices. Sie sehen, es 6ffnet sich ein zweites Fenster mit dem CRM. Genauso
kénnen Sie das 2. CRM-Fenster wieder in das 1. Fenster schieben.


https://ks1.de/ks1help/Adresswizard.html
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2.3. Baumbereich

Alle s

= Einstellungen
+ System
+ Benutzer
+ Datenbanken
= Stammdaten
&I Kunden
% Lieferanten
1w Artikel
Adressgruppe
Warengruppen
= YVargange
= Anfragen
"¢ Angebaot
Auftrag
Auftragsubersicht
Auftragsbuch
Rechnungsausgangsbuc
Rechnungsarchiv
Offene Posten

Fullservice
Lieferschein- / Bestellung
¥ Auswertungen
¥ Lager

¥ Werkzeuge

Alle Verlauf Stammdaten /Vorgdnge Termine Auswertungen ess | tte Suchtext eingeben ~

Welche Baumstruktur auf der linken Seite des Frontoffice angezeigt wird,
entscheiden Sie, indem Sie unten auf die Begriffe klicken. Standardmafig
erscheinen zunachst Alle Funktionen, die es gibt. Bei Verlauf erscheinen die letzten
bearbeiteten Vorgange/Adressen. Mit Doppelklick auf dem gewtinschten Vorgang
offnet dieser sich direkt. Bei Termin kommen Sie sehr schnell in den
Terminkalender und bei Auswertungen erscheinen in der Baumstruktur nur die
Programmteile, die fur Auswertungen relevant sind. Klicken Sie auf ..., kommen Sie
sehr schnell in die Grundeinstellungen und mit Feedback 6ffnet sich das email
Fenster, um Anregungen, Fragen etc. an uns loszuwerden.

TIPP:

In dem globalen Suchfeld rechts unten kénnen Sie sehr schnell suchen nach:
KS1 Modulen, Nummern, Namen und Email Adressen in Adress- und
Vorgangsdaten

Beispiel 1:

Hier im Beispiel ruft ein Kunde an und hat noch eine Frage zu Angebot 161225. Es
offnet sich dieses Suchfenster. Klicken Sie doppelt auf das gesuchte Angebot zum
Offnen.
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Filter: 1

Suchbegriff | [P “| Typ

# Typ Datum Refl Ref2
Angebot 28112016 | 161225 0
Beispiel 2:

Sie wollen Textbausteine erstellen und wissen nicht, wo Sie das Tool finden. Geben
Sie hier Textbausteine ein und klicken auf Return oder auf das Suchsymbol

Textbausteine| @
und Sie kénnen sofort im Suchergebnis mit Doppelklick das gewlinschte Modul
offnen.

Suchbegriff |m v| Typ | ~

Typ Datum Refl Ref2 Bezeichnung

i
Modul Textbausteine

2.4, FuRRbereich

Renate SOL Offene Systeme! 21 Aufgaben

Hier sehen Sie, mit welchem Benutzernamen Sie bei KS1 angemeldet sind. Wenn
Sie mit der linken Maustaste auf Ihren Programmnamen klicken (hier

im diesem Beispiel SQL Offene Systeme!), 6ffnet sich der KS1 Datenordner. Hier
sind z.B. die Formulare gespeichert.

AulRRerdem bekommen Sie hier die erfassten Aufgaben fur Sie angezeigt.
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3. Das CRM (Frontoffice -> CRM = Customer Relationship Management)

Bei dem KS1-Modul ,CRM* geht es um die Bearbeitung und Auswertung von
Daten, die im operativen Geschéft tiber Kundenkontakte/-reaktionen etc.
gesammelt werden.

Vorgehensweise:

Das ,,CRM* Fenster 6ffnet sich bereits im Suchmodus. Geben Sie ein Suchkriterium
ein. Sie kdnnen z.B. nach Ansprechpartner, Firma, PLZ, Ort oder Telefonnummer
suchen. Danach erhalten Sie ein Suchergebnis. Klicken Sie auf den gewiinschten
Datensatz doppelt mit der linken Maustaste und der Datensatz wird eingelesen.

Sie sehen damit auf einem Blick alle kundenrelevanten Daten.

TIP: Sie kbnnen auch unten im Suchfeld das Suchkriterium eingeben, sei es
Rechnungs- bzw. Auftragsnummer, Name, Telefonnummer, Email Adresse.
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verlaulf Stammdaten / Vorgange TErming AUSwWertungen see /

Wird der Kundensatz eingelesen, werden Ihnen unten alle Informationen zu dem
Kunden angezeigt. Je nachdem, welche Mappe Sie anklicken, erscheinen die
entsprechenden Eintrage zu diesen Mappen. Klicken Sie z.B. auf Rechnungen,
werden lhnen alle Rechnungen des Kunden angezeigt und Sie kdnnen die
betreffende Rechnung fiir das Offnen doppelt anklicken.

Bei vielen Eintrdgen konnen Sie in dem leeren Feld nach einem Begriff filtern. Sie
l6sen den Filter auf, indem Sie das Wort Idschen und auf Return klicken
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Sie kénnen sich hier auch direkt eine Gesprachsnotiz erfassen und oder eine
Aufgabe fur sich oder einen anderen Mitarbeiter mit Falligkeit erfassen.

MNotiz/Aufgabe/Termin  an sprechpartner (3)

MNotiz
Typ Telefon ~ | Projekt || ~ |
Wer? Administrator ~ | Klassifikation | ~ |
Aufgabe
Geplant far Status ~ | Prioritdt v

Filligam |02.12.20016 |~ Wer? Adrninistrator
Datum  [02.12.2016 Prioritt
Uhrzeit m Wer? Administrator

(Kalender-) Termin

-~

DO = e, G Q @ Y

& Y == LY e > @

Kunden Infos Komplettinfo Textverarbeitung Ordner Standort Route Angebot NeuerVorgang
Springen

Falls Sie weitere Informationen in diesem Kundensatz andern bzw. angezeigt

Seg

Go!

U

bekommen mochten, konnen Sie hier direkt auf kunde klicken und kommen so direkt

in den angezeigten Kundensatz zur weiteren Bearbeitung. Wenn Sie auf das -

klicken, gelangen Sie direkt in die Infomappen dieses Kundensatzes. Das Symbol

ist rot, wenn Sie hier Daten abgespeichert haben und blau, falls nicht.

Klicken Sie auf & , wenn Sie sich zundchst einfach nur einen Merkzettel erstellen

wollen. Sie gelangen hier direkt in das Fenster "Dinge auf dem Weg bringen™ mit

den eingelesenen Kundendaten.
(@)

Mit seser sehen Sie mit Open Streetmap, wo sich der Standort Ihres ausgewéhlten

Datensatzes.

Gibt es Vorgange zu dem Kunden, wie hier in dem Beispiel Angebote, dann wird

das Aneee aktiv, Auftrage und Anfragen gibt es zu diesem Kundensatz keine.

Wollen Sie gleich aus dem CRM einen neuen Vorgang erfassen, klicken Sie hier

Mit & springen Sie in "Dinge auf den Weg bringen”
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Neu  Speichern Auffrischen

Sie kbnnen auch einen neuen Interessenten anlegen. Dazu klicken Sie zun&chst

auf we und dann auf =i, Es erscheint oben als Adresstyp automatisch der
Interessent. Handelt es sich um eine Lieferantenadresse, wahlen Sie oben als
Adresstyp "Lieferant” aus. Geben Sie die gewiinschten Daten zur Erfassung ein
"-ﬂ
4]
und klicken Sie dann auf srsiciem Sje erhalten dann die Nachricht, dass der Satz mit
der nachst frei zu vergebenden Nummer gespeichert wurde.

4‘*";

Mit revesuche  |eeren sich alle Felder und Sie kdnnen erneut suchen. Wenn Sie
Q‘

auf suchen klicken, gelangen Sie in das vorherige Suchfenster.

Aufgabe bzw. Notiz bearbeiten bzw. prazisieren

Wenn Sie die Notiz bzw. die Aufgabe nochmal prazisieren wollen, kdnnen Sie dies
tun, indem Sie einen Doppelklick auf die gewlinschte Aufgabe machen. Hier kénnen
Sie z.B. den Typ festlegen, wie z.B. Telefon eingehend oder eine Klassifikation
vergeben. Einen Klassifikationstyp konnen Sie frei vergeben. Bei Kontext konnen
Sie auswéhlen, wo die Aufgabe erledigt werden kann, z.B. im Auto, Zuhause oder
eben im BlUro. Ganz wichtig ist hier oft auch die Prioritat, mit der die Aufgabe zu
erledigen ist. Wir unterscheiden hier in:

sehr hoch (wichtig und dringend), hoch (wichtig und nicht dringend), mittel (nicht
wichtig und dringend), niedrig (nicht wichtig und nicht dringend, sehr niedrig

Das hat den Hintergrund, dass Sie sich Ihre Aufgaben nach diesen Kriterien
selektieren kbénnen. Sind Sie z.B. zuhause, kénnen Sie sich die Aufgaben anzeigen
lassen, die Sie von dort machen kdénnen mit der entsprechenden Prioritat.

Nattrlich konnen Sie sich in dem unteren Feld auch alles notieren, was Sie zu
diesem Vorgang

Danach speichern Sie ab oder verwerfen die Eingabe.

Aufgabe 2594 bearbeiten

Empranger Renate Priceitat Sehw hoch (wichtig und o Teleton - Richtung emgenend

Falbg von 18112016 2555:00 1§ Status Zu ervedigen - Uasufikation  |[Marketing

Ende 18.11.2016 Kortest Buro Projeit Messe

amrufen

Briefing abkiscen
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4. Adressmodul (Frontoffice -> Kunde 4.0 -> Lieferant 4.0)

Ob ein Adressatz im Kunden-, Lieferantenmodul oder in beidem erscheint, ist davon
abhangig, welcher Adresstyp dem Datensatz zugeordnet ist.

Adresstyp Kunde bt

Sperrkunde
Anlagedatum Interessent '"

Lindercode/Norwahl  |Lieferant
Kd und Li -

4.1. Kunde 4.0

In diesem Modul werden Adressen vom Typ Kunden neu erfasst, geandert und
geldscht.

Klicken Sie auf das Icon, 6ffnet sich diese Seite im Suchmodus. Alle Felder, die
weild sind, kdnnen als Suchfenster genutzt werden. Der Cursor steht zunéchst in
dem Feld "Globale Suche". Schreiben Sie hier etwas rein, wird tberall nach dem
Begriff gesucht. Sie kdnnen einen Kunden aber auch konkret z.B. nach einem
Ansprechpartner, einer Telefonnummer, einem Ort oder sonst was suchen.

Die Ahnlichkeitssuche bietet sich dann an, wenn Sie nicht genau wissen, ob sich
der Name mit ey, ai, ei schreibt oder mit Umlaut, oder ohne. In diesem Fall wiirden
alle Varianten vorgeschlagen werden.

fromtotfice A Xunge pchen X

Sudhe nach Adiesse Atnichiattuuche [

Glekat Suche

Detainche

P s, he Uehtarmurseer Uedtarmasme
Arapeahpatne: Tatet arres rerar

Fuwa

Strafle

Land PLEOn

Beartentat verietse

ntaten W Brreeriung

hareisgupse Wareoguppe

Verlauf Stammdaten / Vorgange Terming Auswertungen ese

10
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Mochten Sie einen Kunden neu anlegen, dann klicken Sie auf Neu oben links.

Wichtig: Sie missen in einem beliebigen Datensatz einmalig ein Hakchen in 4.0
Standard setzen, damit sich alles nur noch in dieser Oberflache offnet.

..........

» wotery Dates

B sbuemschurade frireadue | Semabarg

FEEEER

B Acrect gatne

Verlaul Starmmddaten / Vorgange Termine Aubwertunge

Der Reiter andert sich von "Kunde suchen" auf "Kunde neu". Rechts 6ffnet sich
wieder der Ubersichtsblock. Die interne Adressnummer fiir den Kunden wird erst
nach dem Speichern vergeben.

Das Kunden-/Lieferantenmodul ist in 4 Abschnitte eingeteilt.

Adressdaten
Es gibt hier keine Mussfelder, au3er dem Firmennamen, dem Land und dem Ort.

Alle anderen Felder kénnen ausgefullt werden.

Der Adresstyp wird automatisch auf "Interessent” gesetzt. Sobald ein Umsatz fur
diesen Kunden generiert wird, setzt sich der Adresstyp von Interessent auf Kunde.

Sofern Adressgruppen angelegt wurden, werden diese bei jedem Kunden immer
gut sichtbar angezeigt. Durch einfaches Anklicken wird dieser Kundensatz einer
oder mehreren Gruppen zugeordnet.
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Wenn dieser Abschnitt fertig ausgefillt ist, kann man diesen Bereich ausblenden,
indem man auf den gelb markierten Haken klicken.

Unter "Weitere Daten" kann man spezifische Daten fur den Kunden eintragen, wie

z.B. Umsatzsteuer-ID usw. Wenn Sie rechts auf die Puinktchen klicken, wird diese
Nummer auf Korrektheit Gberprift.

Falls hier Liefer-/Zahlungsbedingungen eingetragen sind, werden diese fur einen
neuen Vorgang (Angebot/Auftrag) gezogen.

Ebenfalls kann hier direkt eine generelle Emailadresse fiir Rechnungen und
Mahnungen angelegt werden, die dann automatisch gezogen wird.

Falls dieser Kunde eine X-Rechnung bekommen soll, muss hier die Leitweg-I1D
eingetragen werden.

Keiner dieser Eintrage sind verpflichtend.

w weitere Daten

Allg. Kunde
Umsatzsteuer-1D | DE813580102 | .. | Lieferart | V|
Steuernr. | Versandart | v|
Handelsregisternr, | DATEV-Kontierung | |
AB-Cist - AB-C soll c « | Lieferantennr. | |
Longitude Latitude VK-Wahrung EUR v Rabatt % D
Email Rechnung erlaubt Skontotage/ 3 Mettotage
Email Rechnung | | ¢ | Zahlungsbedingung | v|
Email Mahnung | | i | Kreditlimit |EDDD |
Kostenstelle | | DATEV-Gegenkonto | |

E-Rechnung e

Leitweg-ID | |

Auch dieser Abschnitt kann dann wieder eingeklappt werden.

12
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Im Abschnitt abweichende Formulare/Bestellung kdnnte man speziell nur fur
diesen Kunden geltende Formulare hinterlegen. Diese mussten von uns im Chrystal
Reports angefertigt werden.

3
k]

SRY5S

Der letzte Abschnitt betrifft die Ansprechpartner.

Auch hier gibt es keine Mul3felder. In der Regel wird hier die direkte Durchwahl,
Email, Handynummer, etc. eingetragen. Man kénnte hier eine interne Bemerkung
hinterlegen, nach der man auch einen Kunden suchen kann. Pro Ansprechpartner
kann festgelegt werden, ob diese/dieser ein Standardempfanger ist. Zum Beispiel
kann ein Ansprechpartner Standardempfanger fur Angebote sein. Dann wird bei
einem neuen Angebot automatisch dieser Ansprechpartner gezogen.

Weitere Ansprechpartner kdnnen in unbegrenzter Anzahl mit dem gelb markierten +
angelegt werden.

Tipp: Die linke Tabelle kann pro Benutzer sowohl von der Spaltenreihenfolge als
auch von der Spaltenbreite angepasst werden. Dieses wird sich fur den jeweiligen
Benutzer genutzt werden.

Tipp: Die Selektionen kbnnen im Editor benannt werden. Nach diesen kdnnen auch
Adresslisten selektiert werden.

13
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Erst am Schluss wird abgespeichert. Nach dem Speichern wird die néachst frei zu
vergebene Nummer vergeben, die sowohl im Reiter als auch im rechten
Ubersichtsblock erscheint.

Verlau! Stammdaten / VOrgange Terminge Auswertungen see

Lieferant 4.0

Dieses Modul ist analog zum Kundenmodul aufgebaut.
Der einzige Unterschied ist, dass zusatzlich zu den Adressgruppen auch die
Warengruppe angezeigt werden, so dass die Lieferantensatz sehr einfach mit

Haken einer Warengruppe zugeordnet werden kann.
AulRerdem gibt es in "Weitere Daten" noch einige Lieferanten-spezifische Daten

zum Eintragen.

Farbige Icons oberhalb

Alle farbigen Icons gehdren inhaltlich zu dem gerade offenen Adress-Satz.
: H « : 4 I £ ) 2 0 .4 ; -4 : LS

In dieser Leiste kann der Adress-Satz geldscht, kopiert, aktualisiert oder gedndert
werden. Man kann in die Umséatze springen, kann (falls vorhanden) in bestehende
Angebote/Auftrage springen oder auch einen neuen Vorgang
(Anfrage/Angebot/Auftrag) starten.
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Hier noch einige Erlauterung zu wichtigen Icons:

« Infomappe:

Die Beschriftung der Uberschriften der einzelnen Mappen kann in den
Grundeinstellungen -> Kunden/Lieferanten festgelegt werden. Hier kann man
beliebige Informationen von der Adresse (Kunde oder Lieferant) hinterlegen, nach
denen man sowohl suchen als auch selektieren kann.

Wenn das "i" rot ist, wurde bereits etwas gespeichert. In welcher Mappe Inhalte zu
finden sind, sieht man an dem Pfeil :

_ Frontoffice  J0 Kundesuchen X % Lieferant 1444 x @ Infos Adresse 1444 X

Download Anrufe 4 Status PDB ¥ Besonderes probl/Wunsch Umfrage Hotline Passwort Lizenzkey WARNHINWEISE
|Zugangsdaten zum Extranet:

1]
Umsatz Umsatz

Wenn auf den Kunden ein oder mehrere Auftrage fakturiert wurden, hat dieser
Kunde Umsatz gemacht. Wenn man hier drauf klickt, 6ffnet sich das Umsatzfenster
und dort mit Doppelklick auf ein Summenfeld auch die Positionsdetails, mit denen
der Umsatz generiert wurde.

~ —
—_— preomd
] Zusatzadressen

Etikett

Zugeharige Artikel anzeigen Extras

Unter Extras finden Sie die dem Kunden zugehdrigen Adressen, egal ob
Rechnungsadresse oder Lieferadressen.

15
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5. Artikel 4.0 (Frontoffice -> Artikel 4.0)

Starten Sie die Artikelverwaltung aus dem Frontoffice z.B. durch einen Klick auf das
JArtikel“-Icon.

Alle Artikel werden hier erfasst, geandert oder geldscht.

Alle Artikel kbnnen als Positionen im Angebot und/oder Auftrag verwendet werden,
wobei die dazugehorigen Artikeldaten benutzt werden.

In diesem Modul werden Artikel neu erfasst, geandert und geléscht.

Das Modul 6ffnet sich im Suchmodus, d.h. man sucht nach einem vorhandenen
Artikel. Auch hier sind alle weil3en Felder Suchfelder. Sucht man in der globalen
Suche, wird in jedem Datenbankfeld nach dem Begriff gesucht. Bei sehr vielen
Artikel kann das unter Umstanden etwas dauern.

Es kdnnen auch nach mehreren Kriterien gesucht werden. Und auch hier ist eine
Ahnlichkeitssuche miteingebaut (Umlaute, ey, ai, ei)

Wichtig ist, dass auch hier ein Hakchen in 4.0 Standard gesetzt ist.

@ ? g e
- K < A)_ 2l

]

Fir die Neuanlage klicken Sie auf das gelb markierte +Neu.

Jetzt andert sich der Reiter in "Artikel neu”. Die interne (néchst frei zu vergebende)
Artikelnummer wird erst nach dem Speichern vergeben.

Die manuelle Nummer kann von Ihnen selbst vergeben werden (auch
alphanumerisch).

16
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..... —r

Beispiel: So kénnte lhre Eingabe aussehen

Der Bezeichnungstext kann beliebig lang sein. Hat man Texte, die nur auf einem
bestimmten Formular erscheinen sollen, legt man mit dem + eine weitere Zeile an
und weist dieser die gewlnschte Druckausgabe zu. Hier in diesem Beispiel
erscheint der 2. Text nur auf dem Angebot (AN).

Bilder kann man beliebig viele zuweisen, indem man entweder auf das + geht und
die Bilder im Explorer auswéhlt oder per Drag & Drop die Bilder in das Feld
reinzieht.

Eigenschaften sind optional ausfillbar. Falls dort in den Bezeichnungsfeldern nichts
eingetragen ist, wird auch im Ausdruck z.B. das Wort Farbe nicht erscheinen.
Staffeln konnen bis zu 15 erfasst werden. Normal ist VK aus EK berechnen
angehakt. Mochte man das nicht, muss das Feld abgehakt werden. D.h. es wird
immer von links nach rechts gerechnet. Die Spanne kann pro Stlck oder pro
Staffelmenge angezeigt werden. Der rechte Wert zeigt die Handelsspanne an.

17
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Preiseinheiten sind beliebig Uberschreibbar.

Ein oder mehrere Lieferanten kdnnen erfasst werden, ebenfalls indem man auf das
+ klickt. Der Lieferant muss vorab einfasst sein. Die erfassten Preisstaffeln
beziehen sich auf den Hauptlieferant. Die Artikelnummer, die beim Lieferanten
steht, ist dessen Artikelnummer, die spater bei der Bestellung gedruckt werden
wirde.

Auch hier gilt das Prinzip des Ein- und Ausklappens.

Untere Weitere Daten verbirgt sich z.B., in welchen Formularen der Artikel
erscheinen soll. Ist hier AN-Druck nicht angehakt, wird er im Angebot auch nicht
ausgedruckt. Hier legen Sie fest, ob ein Artikel grundsatzlich nicht skontierfahig ist,
z.B. Versandkosten. Status aktiv bedeutet, dass dieser Artikel spater im Auftrag in
der Statusuibersicht angezeigt wird.

Auch wenn es fir einen Artikel einen besonderen Vertreterprovisionssatz gibt (z.B.
Abverkaufsaktionen), kann man den hier erfassen. Dann Ubersteuert der hier
festgelegte Vertretersatz den in dem Benutzermodul angelegten Vertretersatz. Will
man das nicht, muss man das Hakchen setzen in Provision % Vertreter ersetzt
Provision % Artikel.

| | -

p Lager

¥ Weitere Daten

Status aktiv Eigen/Fremd-Faktu | Eigen ~ Master ID I:I
[ nicht skontierfahig — l:l Volumen I:I

Zolltarifnr | | Ladenpreis I:I AMN-Druck
Hersteller ~ Katalogseite I:I AB-Druck
d |
Herstellungsland | | Vertreterprovision % I:I EEDULE
L5-Druck
Barcode | | |:| Provision % Vertreter ersetzt Provision %6 Artikel
RG-Druck
Barcodetyp | v| |:| Barcode drucken

Eemerkung

Haben Sie eigene Veredelungen angelegt, konnen Sie im Punkt Veredelungen
zugewiesen werden.

Werden diese hier verkntipft, wird auch im Angebot dieser Artikel automatisch mit
der Veredlung angezeigt.

Sind vorher beliebig viele (frei festzulegende) Warengruppen angelegt worden,
kann der Artikel unter Warengruppe einfach durch Anklicken einer oder mehreren
Warengruppen zugewiesen werden.

Analog zu dem Adressmodul gibt es auch hier den Infoblock.

18
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6. Angebot 4.0

Um ein Angebot zu erstellen, klicken Sie im Frontoffice auf das
Icon Angebot.

Es o6ffnet sich das Angebotsfenster:

@, i ? a?/ Angebot - o x
_.-) Hilfe

Bearbeiten Schnellstart

QIK 2 [F KU &
Q2 ¥ -4

Daten I Suche ] Ausgabe P} Springen P} P}

32

> _ Frontoffice ¢ Angebot X

Suche nach bestehenden Angeboten

Globale Suche |

Detailsuche

Angebotsnummer l:l [] erledigte anzeigen

Ansprechpartner Artikelbezeichnung | |

|
| Lieferantennummer l:l Man. Nr l:l
|
|

Projekt Lieferant | |

Firma |

Job

Bearbeiter ~ | Vertreter ~

Bitte Suchtext eingeben e |

Alle Verlauf Stammdaten / Vorgdnge Termine Auswertungen ess

Beim Offnen des Moduls wird zunéchst nach bestehenden Angeboten gesucht. Fir
die Erstellung eines neuen Angebots klicken Sie auf < Neu

Es erscheint ,Neuanlage: Suche nach Kunden”
Geben Sie hier in eines der weil3en Felder ein Suchkriterium flr den gewlnschten
Kunden ein. Bei globaler Suche kdnnen Sie nach allem suchen.

Falls das Suchergebnis nicht eindeutig ist, erscheint unten ein Suchergebnis, aus
dem Sie sich den gewtinschten Kunden mit Doppelklick auswahlen kénnen.
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Danach offnet sich das Angebot.

v Sasans S

Wenn Sie nur noch mit dem Angebot 4.0 arbeiten méchten, muss einmalig ein
Héakchen gesetzt werden in 4.0 Standard. In dem rechten Block erscheinen alle
relevanten Ubersichtsdaten des Angebots. In den rechten Bereich ,Dokumente*
kénnen beliebige, fur das Angebot relevante Dokumente per Drag & Drop dem
Angebot zugeordnet werden. Diese Dokumente werden spater auch beim Wandeln
in einen Auftrag mitgenommen.

Die Angebotsnummer wird erst beim Speichern vergeben.

Das Angebot ist in 3 Bereiche gegliedert.
Der Bereich Adressdaten und Details kann nach Fertigstellung eingeklappt werden,
in dem Sie auf den jeweiligen Haken klicken:

p Adressdaten: Offene Systeme Software!

6.1.1. Adressdaten:

Alle Adressdaten, die im Kundenstamm hinterlegt sind, werden in das Angebot
gezogen. Natdrlich kann alles fur dieses Angebot individuell nochmal abgeandert
werden.

Man kann hier auch ein Projekt anlegen, dass auch spater fir den Auftrag
mitgefihrt wird. Das gleiche gilt fur den Job. Alle Felder missen nicht benutzt
werden.

Tipp: Will man z.B. eine andere Versand- oder Lieferart eintragen, kann man auch
von hier aus direkt das Gewlinschte auswahlen. Ist es in der Combobox nicht in der
Auswahl vorhanden, kann man auf die Plnktchen klicken. Damit gelangt man in
den Editor, um eine neuen Eintrag fur die Combobox zu erfassen.

Lieferart | V|
Ist dieser Bereich fertig erfasst, kénnen Sie den Bereich zu zuklappen.
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6.1.2. Detailbereich:

Hier wird aus den Grundeinstellungen der hinterlegte Kopf- und Ful3text eingelesen
sowie die Zahlungsbedingungen. Diese kénnen naturlich auch speziell fur dieses

Angebot angepasst werden.

Mit rechter Maustaste kann man sich Textbausteine in das Angebot kopieren.

6.1.3. Positionen:

Um einen Artikel in KS1 anbieten zu kénnen, muss dieser Artikel angelegt sein.
Wenn Sie das nicht méchten, kann man einen diversen Artikel nehmen und die
Artikelbezeichnung entsprechend einfach tUberschreiben. Oder Sie haben den

Artikel bereits angelegt, dann klicken Sie auf ,Suche lokal®. Alle weil3en Felder
kénnen als Filterfelder genutzt werden.

Tipp: Haben Sie zusatzlich die Produktdatenbank gebucht, kbnnen Sie sich aus der
aktuell von uns gepflegten Artikeldatenbank den gewlnschten Artikel raussuchen (-

> Suche ProduktDB)

- Frontoffice ~ Angebotneu X
p Adressdaten: Offene Systeme Software!

p Details
Positionen: 0, Neue Position [[J[ Position I6schen * Position duplizieren © Artikel suchen
Bezeichnung |Badeente|
# Mumm... Manuelle... Bezeichnung
Artikel ID |

Manuelle ArtikelNr |

Artikelnr Lieferant |

Lieferant

Farbe

Material

Preis

| bis |

|
|
Gribe |
|
|
|

Max Anzahl 100

Kategorie

EAN |

Suche ProdulktDB
Suche lokal

Diverser Artikel

[ alte Artikel

Veredelung zu Pos

Falls Sie eine konkrete Menge anbieten mochten, kdnnen Sie die Menge auch
gleich in dem Suchergebnis eintragen. Man kann hier auch gleich mehrere Artikel

anhaken.

.........

o
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Wenn lhre Auswahl fertig ist, missen Sie noch einmal auf Tab klicken und dann auf
Return. Damit ist der/die Artikel in dem Angebot erfasst

» Admmatere O are Syrteme Sobraas!

» Detad

Podtiones: 1

Neus Poston [ Postiar imter

Srwten fuphnwen

Nurm. Marusle L ]

. e
m‘_‘, 1o tutmade Rasearts tain]

» Neoriien

Danchert

Prerge

!
Fi‘:
o

At 1" (%

1 Y aam X ovethnem

Seenre e Moz

e Ty

Takdacmatiareng e VA

bt N von V¥ by E%

P 1

S

aresrrayen

Warrtawwuitntom v 2 Raren

e reratege

» iefeart

st "™

wnney R s

Lagwbectand tel Lintmwe

Marter

Der Text kann beliebig angepasst werden, das Feld wachst dynamisch mit. Man
kann weitere Zeilen erstellen, in dem man auf das % Kklickt. Mit rechter Maustaste
lassen sich die Felder wieder |6schen.
Weitere Bilder lassen sich einfach per Drag & Drop hinzuftigen.

Alle Bereiche lassen sich ein- und ausklappen. Weitere Preisstaffeln lassen sich
erganzen.

Um weitere Artikel zu erfassen, zu kopieren oder zu l6schen, klicken Sie hier:

~ Neue Position [[]] Position léschen * Position duplizieren

Positionen wie Druck oder Versand sind in KS1 eigene Artikel.

22



@B e Durchstarten mit KS1

Offene Systeme Software!

6.4. Erfassung von Druckkosten / Inklusivangebot

In KS1 kann man auch Inklusivangebote erstellen.

Dazu kann ein diverser Artikel dem Artikel zugewiesen werden

Fomtatice () Saesnde x Aegebot 21308 X
» Admsatimerc Offare Syrteme Settaund
» Detaly
L

5 Merge X w L Murrm Nurisds . Beceichnueg Ut | | 208 el Aowdoatsiiche ] stn Asaet
5 J 1% » o a |58 Bl Cetainacte
| Bezsctrosg Tache Praudt Dl
Asiw 1D Sache okl
Marnartie detuePs Davwser Actital
Leterwn oA
e 1 Cawetsshve fnte ~
Mo6chte man ein Inklusivpreis anbieten, muss wie im folgenden Bild ,inkl. zu Pos.*
dem gewilnschten Artikel zugewiesen werden (hier die 1) sowie der entsprechende
Kostentyp (Stickkosten oder Einmalkosten).
Povtrweery Houw Foamon ] Poter insctee  Toation dugiocer w Fostre oh e Srtbel e Sot Suchemrks ercegee Suckicider ewes
Wenge B W L Menn. Muse. Bamkiessy T ercee e ey
5 L W il Camtrche. bwe #chber Crome Acmer o sbechs fof I -
O 1.1tg Srart novag
¥ ) Egmattttn
0 e Doy
O e s - g —
p‘ ' 00 - ~
jor
BSSRRRe  amaea s et e
L] severn mtaideo (| - \rteve Foasramn

B msovnr B s2Ovuen

H ettt SlDur B S

» Urterww
Ve Trre Silree Lol cenaer
Wit I Pe— TR S0

Lage it st b Lt ecwnt

W tammicn

Hater
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Bei dem Hauptartikel sieht man im Infoblock den Grundpreis des Artikel sowie den
Inklusivpreis in Klammern

N
> Bilder Animation A toam

Artikelnr 121
manuelle Nr
Bezeichnung Quietsche-Ente Rich..
Menge 100
EK-Preis 2,00 (3,00)
VK-Preis 2,71(471)
EK-Wert 200,00 (300,00)

- VK-Wert 271,00 (471,00)
Spanne 71,00 (26,20%)

T 1

Man kann diese Hierarchie (s. nachfolgendes Bild) auch herstellen, indem man die
markierte Zeile mit Strg an die Zeile zieht, unter die sie hierarchisch angeordnet
werden soll. Alternativ dazu kann mit rechter Maustaste folgendes Bild aufgeklappt
werden, indem man wahlen kann, ob die untergeordnete Position gedruckt und
eingerechnet werden soll oder eben nicht.

Positionen:2 ., Neue Position [[]] Position l6schen * Position duplizieren Artikel suchen Suchfelder leeren

Menge v Murmm.. Manuelle...  Bezeichnung Farbe
£ 100 |:| 12 Cuietsche-Ente RichterUnser Richter ist absolut fair u.. | multico
Duplizieren
Laschen

| Positionen inklusive und nicht auf Kundenausdruck |

Positionen exklusive und auf Kundenausdruck
Positionen inklusive

Positionen exklusive

Positionen auf Kundenausdruck anzeigen

Positionen auf Kundenausdruck nicht anzeigen

Sind Sie fertig mit dem Erfassen, klicken Sie auf = S

Um das Angebot fur den Kunden fertigzustellen, hat man folgende Mdoglichkeiten:

S

Prasentation Drucken Vorschau Email

Ist das Angebot zum Auftrag geworden, wandelt man hiermit das Angebot *
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7. Arbeiten mit dem Auftragsmodul
Einen Auftrag konnen Sie entweder aus einem vorhandenem Angebot wandeln, Sie
kénnen diesen aber auch direkt neu erfassen, ohne vorab ein Angebot erstellt zu
haben.

Zunachst wird hier ein einfacher Auftrag vorgestellt, um die grundsatzliche
Arbeitsweise zu verdeutlichen.

Dafur klicken Sie auf das Icon Auftrag 4.0 im Frontoffice.

Es offnet sich das Auftragsfenster:

@7 ¢

vvvvv

Beim Offnen des Moduls wird zunéchst nach bestehenden Auftragen gesucht. Fur
die Erstellung eines neuen Auftrags klicken Sie auf < Neu

Es erscheint ,Neuanlage: Suche nach Kunden*
Geben Sie hier in eines der weil3en Felder ein Suchkriterium flr den gewiinschten
Kunden ein. Bei globaler Suche kdnnen Sie nach allem suchen.

Falls das Suchergebnis nicht eindeutig ist, erscheint unten ein Suchergebnis, aus
dem Sie sich den gewtinschten Kunden mit Doppelklick auswahlen kénnen.
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Danach 6ffnet sich der Auftrag, in dem die Stammdaten des Kunden gezogen
werden:
@ . %

b P one

t

.......

R T

Wichtig: Der Auftrag ist bis zum Speichern im Anderungsmodus. Es kénnen alle
Bereiche eingegeben werden. Gespeichert wird erst nach Fertigstellung der
Erfassung.

Wenn Sie nur noch mit dem Auftrag 4.0 arbeiten méchten, muss auch hier einmalig
ein Hakchen gesetzt werden in 4.0 Standard. In dem rechten Block erscheinen alle
relevanten Ubersichtsdaten des Auftrags (analog zum Angebot). In dem rechten
Bereich ,Dokumente” kdnnen beliebige, fur den Auftrag relevante Dokumente per
Drag & Drop dem Auftrag zugeordnet werden.

Die Auftragsnummer wird erst beim Speichern vergeben.

Der Auftrag ist in mehrere Bereiche gegliedert. Alle Bereiche kdnnen nach
Fertigstellung eingeklappt werden, (analog zum Angebot).

7.1. Adressdaten

Alle Adressdaten, die im Kundenstamm hinterlegt sind, werden in den Auftrag
gezogen. Das Anlagedatum wird automatisch auf das Tagesdatum gesetzt. Dieses
kann auch verandert werden. Das Datum ist erheblich fir die Auftragseingangs-
Statistik.

In das Feld Bestelltext kdnnen die Bestelldaten des Kunden erfasst werden (z.B.
Bestell-Nr.) Gibt es einen Liefertermin fur alle Artikel, die bestellt werden, kann
dieser gleich hier erfasst werden. Falls es unterschiedliche Liefertermine gibt, lasst
man dieses Feld hier frei und erfasst es im Artikel.

Man kann hier auch ein Projekt anlegen oder auch einen Job.

Wenn die Adressdaten fertig erfasst sind, klappen Sie diesen Bereich zu.
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7.2

== Durchstarten mit KS1

Positionen:
Legen Sie jetzt die Artikel an.

Auch hier kann analog zum Angebot unterschieden werden, ob man einen
angelegten Artikel aus dem eigenen KS1 Artikelstamm, einen Artikel aus der KS1
Produktdatenbank oder einfach einen diversen Artikel anlegen méchte.

Hier in diesem Beispiel wird einfach der diverse Artikel ausgewahlt.

Es erscheint diese Eingabemaske

Die Artikelnummer ist die KS1 interne Nummer fur den diversen Artikel.

Der Artikeltext kann wie gewlnscht angepasst werden durch einfaches
Uberschreiben oder durch Reinkopieren des Textes. Der Text wachst mit. Das
LAIlg.“ steht daflr, dass dieser Text in allen Formularen erscheint (also in
Auftragsbestatigung, Bestellung, Lieferschein und Rechnung).

Mit Plus kdnnen Sie weitere Zeilen generieren, mit der rechten Maustaste lassen
sie sich wieder l6schen.

Eigenschaften konnen eingetragen werden, sind aber keine Pflichtfelder.

Pflichtfeld ist die Menge, die Sie verkaufen mochten. Es kann direkt der
Einkaufspreis sowie der Verkaufspreis erfasst werden. Der MwSt.-Satz bezieht sich
auf den Kunden.

Ein weiteres Pflichtfeld ist der Lieferant. Dieser muss vorher angelegt sein. Er kann
entweder mit Nummer oder Name gesucht werden.

Beim Lieferant kann hier die Lieferanten-Artikel-Nr. erfasst werden. Die wiirde dann
in der Bestellung gedruckt werden. Auch hier kann bereits der Mehrsteuersatz fir
den Lieferanten erfasst werden.
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Diese Angaben reichen flr einen einfachen Auftrag bereits aus. Um weitere Artikel

zu erfassen, klicken Sie auf ¢ NeuePesition

Sie kénnen auch hier lokal suchen, um in IThrem eigenen Artikelstamm zu suchen
und dann direkt die gewinschte Menge erfassen. Nachdem Sie die Menge in das
Feld geschrieben haben, mussen Sie mit der Pfeiltaste nach rechts, so dass der
komplette Balken blau wird und dann mit Return bestatigen.
Falls Sie das Ergebnis verwinschen méchten, klicken Sie einfach auf

Positionen: 1 ; Neue Position

e

Haben Sie zusétzlich die Produktdatenbank gebucht, kdnnen Sie sich aus der
aktuell von uns gepflegten Artikeldatenbank den gewlnschten Artikel raussuchen (-
> Suche Produkt-DB)
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Damit ist der/die Artikel in dem Auftrag erfasst. Zu dem Artikel, der links in der
Tabelle blau markiert ist, stehen rechts die Details und sind alle rechts &nderbar.

Der Text kann beliebig angepasst werden, das Feld wachst dynamisch mit. Man
kann weitere Zeilen erstellen, in dem man auf das % Kklickt. Mit rechter Maustaste
lassen sich die Felder wieder l6schen.

Alle Bereiche lassen sich ein- und ausklappen.
Die Menge ist ein Pflichtfeld. Es darf auch nur eine Menge angeklickt werden.
Die Einkaufs- und Verkaufspreise wurden von der Produktdatenbank gezogen,

kdnnen aber auch Uberschrieben werden.

Als weiteres Pflichtfeld muss der Lieferant eingetragen werden. Fehlt das, kann der
Auftrag nicht abgespeichert werden.

1 Fehler f 0 Warnungen ~

m Lieferant nicht vorhanden

Allgemein 4.0 Standard
Auftrag 214639
Kundennummer 1000

Mame Offene Systeme Sol

Sind Sie mit dem Erfassen der Artikel fertig.
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7.3. Erstellen der Auftragsbezogenen Formulare

Welche Positionen bestéatigt, bestellt oder berechnet werden (ob alle oder nur
teilweise), wird durch ein Hakchen in der ersten Spalte festgelegt. Klickt man in den
gelben Bereich, werden alle Positionen abgehakt, klickt man nochmal, werden alle
angehakt.

Positionen: 2 - Meue Position ]]Pu:usit

Menge L. Mumm.
T o |
of 100 |7 1121

Wenn die gewinschten Formulare flr den Auftrag mit den Standardtexten vorbelegt
sind (das ist in den Grundeinstellungen einstellbar), kann man schon direkt oben in
die Ausgabe springen. Will man sich das Formular nochmal in der Druckvorschau
anschauen, klickt man auf Vorschau. Danach wahlt man das gewlnschte aus. Von
hier aus kann man direkt drucken oder per email verschicken.:

D\ Vorschau ¥ Emal T & o
Auftragsbestatigung lh

== Drucken § ' Pras
— Bestellung
Ausgabe . .
Lieferschein

Rechnung

Anzahlungsrechung

Proformarechnung

e ] 5 s
18.11.2021 [v] ["] Druck auf Briefpapier

Falls in den Formularen noch etwas geandert werden muss, findet man die
Einzelheiten der verschiedenen Formulare im Bereich ® Details

Detailbereich
Klappt man diesen Bereich aus, erscheinen nochmal verschiedene Untermappen

Im Ordner Allgemein werden die Zahlungsbedingungen gepflegt.
Die nachsten 4 Ordner betreffen die Formulare.

7.3.1. Auftragsbestétigung

Weichen die untenstehenden Angaben von dem Standard ab, kann hier der Kopf-
und Ful3text beliebig ergénzt bzw. geandert werden. Dies gilt in jedem Formular.
Der Sachbearbeiter steht automatisch auf dem Kiirzel des Users, der auf dem
betreffenden PC angemeldet ist. Aber auch der Sachbearbeiter ist je Formular
anderbar. Es kann u.U. sein, dass jemand anderes die Rechnungen schreibt als die
Bestellung.
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Wenn alle Anderungen eingestellt sind, kann wieder ein Ausdruck erstellt werden.

Davor muss alles abgespeichert sein, damit die Ausgabe Symbole farbig und damit
aktiviert sind.

Wurde die Auftragsbestatigung per E-Mail verschickt, andert sich der Status.
,bestatigt an Kd.“Rechts im Infoblock wird angezeigt, dass eine AB erstellt wurde.
Klickt man in die Zeile ,Anzahl Dokumente“ doppelt rein, 6ffnet sich das
Dokumentenmanagement-System zur Ansicht der Dokumente.
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Man kann Positionen einfach verschieben, indem man sie markiert und an der
gewulnschten Stelle hinzieht und loslasst.
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7.3.2. Bestellung
Bei Bestellung werden alle im Auftrag vorkommenden Lieferanten aufgefihrt.

6 eancwree Fromers ittt Ar brongen sermger | brabere Lpsurger

........

......

Auch hier entscheiden die Hakchen in der ersten Spalte, welche Bestellungen alle
gedruckt werden. Ist bei dem Ansprechpartner eine E-Mail-Adresse hinterlegt,
werden die jeweils bei Email-Versand automatisch gezogen. Ist Lieferscheindruck
angehakt, wird automatisch der jeweilige Lieferschein zu der Bestellung
mitangehangt.

7.3.3. Lieferschein

Bei Lieferschein wird die Lieferadresse angezeigt. Das kann im Normalfall die
Kundenadresse sein. Es kann aber auch eine abweichende Adresse sein. Handelt
es sich um eine abweichende Adresse, kann diese zunachst im Kundenstamm
unter Zusatzadresse angelegt werden oder direkt unter Extras -> Zusatzadresse
anlegen. Falls im Kundenstamm eine Adresse als Stammlieferadresse hinterlegt
wurde, wird diese Adresse auch automatisch gezogen. Sobald Sie auf
.2abweichende Anschrift” klicken, andert sich die erste Zeile in ,Suchbegriff‘. Hier
konnen Sie Adressen entweder nach Namen, Ort oder PLZ suchen. Mit Return
werden alle angelegten Adressen angezeigt. Wahlen Sie aus der Liste mit der Maus
auf den gewinschten Datensatz mit Doppelklick aus.

v Details - Lieferanters 0

Algernein  Auftragsbestitigung Bestellung Lieferschen  Rechaung Checks  abweichende Formulare  Erstelite Rechnungers ' Lieferunger: 0 Erhaltene Zahlungen: 0

\ » - = ¢
Nuram Name Suthtiegra | | Kopftent e erhalten 2ur Nutzung gem, unseren Laercbedingungen, die Sie

& Offene Systen it Installetion von K51 ursingeschrinkt skzephieters

Fums

Firmal

Firmad

Abteilung

Stras

- futtest

StraSe2

Strade3

Land/PLZ O

e8] x [T] perstintiche Anrede ] Ansprechpartner 1.Zede

] sbweichende Anschnft  Tusstzanschnnt

< >
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7.3.4. Rechnung

Bei der Rechnung wird analog zu den anderen Formularen auch die Rechnungs-
adresse angezeigt. Auch hier kann bereits im Kundenstamm eine abweichende
Standard-Rechnungsadresse hinterlegt werden, die dann automatisch gezogen
werden wirde.

Falls im Kundenstamm die Umsatzsteuer-ID erfasst wurde, wird diese automatisch
hier angezeigt. Ebenfalls wird hier automatisch abgeglichen, ob der Kunde eine E-
Rechnung bendtigt. Die dazu notwendige Leitweg-ID muss ebenfalls vorab beim
Kunden hinterlegt werden.

Sehr wichtig ist das RGDatum, da dieses entscheidet, in welchem Monat der
Umsatz gebucht wird. Dieses Datum ist frei eingebbar.

Wird im Leistungsdatum nichts eingetragen, wird hier automatisch das Tagesdatum
gedruckt. Weicht es vom Tagesdatum ab, sollte es hier eingetragen werden.

Nigemen  MAssagdesiboung Destwilung  Lfeachan BBEMeng  Checks  sbwechende Fomulare  Friseite Rachausgen: 1 Lifeungens 11 Erhatene Zahkngen: 0
LD N Bantne - sesehes Tt I Bechmurgs Cosloole Beartente

Uetaran

=
2.7 2

Frsal Thomes Breow vensanmn
Peniad
rroal VM IUnGIAN SC0elus

Hetuny
Urnsalzsteues O Dt 815901

IaaRon 000 Fewnkfint 5] Yersardanschn et duchen Gectallent Snchan

TS b) pesenhche Azende | ghesche Versandamchertt urterdricken Arttoge Fostrenge

Werden alle Positionen berechnet werden, wird nach dem Senden der Email bzw.
nach dem Drucken ein Fenster mit der vergebenen Rechnungsnummer erscheinen,
welches man mit ok bestatigen muss.

Der Auftrag erscheint dann nicht mehr in der Auftragsiuibersicht, weil der Auftrag nun
abgeschlossen ist und somit kein offener Auftrag mehr ist.

Anzahlungsrechnung
Sie kdnnen optional auch eine Anzahlungsrechnung machen, indem Sie in den

Adressdaten einen Bruttobetrag oder eine Prozentzahl eintragen und im
Ausgabebereich bei Email die Anzahlungsrechnung auswahlen.
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Es wird ein offener Posten fiir den Debitor mit einer Rechnungsnummer erstellt.
Der Umsatz wird aber noch nicht gebucht. Von daher muss eine Schlussrechnung
erstellt werden. Erst dann wird bei dem Kunden der komplette Umsatz verbucht.
Ist der Schlusswert niedriger als die Anzahlungssumme, wird automatisch eine
Gutschrift daraus.

Soll die Anzahlungsrechnung wieder storniert werden, geschieht das auf dem
gleichen Weg, nur, dass man statt 100 ,100 — ,eintragt.

Rechnungskorrektur (Gutschrift)

Will man eine Gutschrift bzw. Rechnungskorrektur erstellen, wird das lediglich durch
die negative Menge geregelt. Dadurch wird der Betrag negativ.

w Preisstaffeln EUR

Menge = EK - EKRabatt = EK Metta * Faktor WVEKEUR - VK Rabatt = WK MNetta Spanne Spe.

T -100 =- 0f= 1% 14 14| - 0= 14 04| 2857

+)|m

Im Ausgabebereich wéhlt man trotzdem Rechnung. Es kommt dann diese
Auswahlbox, bei der man dann die Rechnungskorrektur auswahlt.

F KS1 Selektion b

Der Rechnungzbetrag st negativ.
Bitte wahlen Sie eine der Optionen

Rechnungskorektur erstellen
[] abrechnungzgutschrit erstellen

[] “organg abbrechen

INS | 15:35
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7.4

7.5.

Infos

Durchstarten mit KS1

Die Infos sieht nur der KS1 User. Wandelt man einen Vorgang, wird

hier automatisch ein Eintrag generiert, wie der Vorgang zustande kam.

Die Eintrage, die hier notiert werden, werden als Tool-Tip in der

Auftragsibersicht angezeigt.

Versandverteiler

Soll ein Artikel an unterschiedliche Adressen ausgeliefert werden, werden mehrere
Lieferscheine mit den gewlinschten Mengen je Adresse bendtigt. Das kann man mit
Hilfe des Versandverteilers anlegen. Die Zusatzadressen sind analog zu den
abweichenden Lieferadressen direkt beim Kunden hinterlegt.
Auch hier kann nach Name, Ort und PLZ die Adresse gesucht werden und mit
Doppelklick ausgewahlt werden. Die jeweiligen Mengen werden dazu erfasst.

w1

Mw
Urtertarrem

v Lage

gebeterte Menge

» ‘Wetere Daten
» ‘retelungm

> Buceiits

Lageipiats

» Taosaeneinans

» s Fasitian

fertig erfasit pestet

¥ Veandeerisfer 4

suee |l

In der Mappe Details -> Lieferschein werden alle angelegten Adressen angezeigt

und kénnen erstellt werden.

Menpe [ glol

5c
PE
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7.6. Fremdveredelung

Wenn ein Artikel von einem anderen Dienstleister veredelt wird, kann man nach
Erfassen der ersten Position die zu erfassende Druckposition gleich diesem Artikel
zuordnen, indem man die Pos. bei Veredlung zuweist.

Postionen: 1 Neue Postion Jff Position achen  Posion duphnieren W Artkel suchen Suchmaske araeigen Suchfeldes leesen
| Globalr Sarhe A "
= W Me. | Numm.. Bezeichnung Liferamt  Lefesartenname Btz L £ Shnictskeamuche
15 W 267 Univer Tri-Bilend 37, | 9603 L-SHOP-TEAM GmibiH | Detmbiuche
| Bexeichnung Suche ProckiiDE
| Akt 1D Sache Iokal

I Manuetie ArtibeiNy Diverser Artikel

| Ametne Lieferant

Suche Veredelung

| Lieferant

| Veredelung 1u Pes
Faibe

] T-Unices Ti-Bleo v
Groge

o Matenal

Wenn mehrere Artikel mit einem Dienstleister veredelt werden sollen, erfasst man
zunachst alle Artikel. Danach werden die Veredlung erfasst und jeder dieser Artikel
wird als Veredlung zu einem oder mehreren Artikeln so zugewiesen:

Penitionen 3 Newe Pestan [ Poution loschen  * Pesbion duphaeres b e Suthemsibe srumgen Suctfelder loesen
~ ! Cottie D v oAy
. Menge EK WK I Hume. Baechwung y
| OiMstenst o~ ANg
M 15 1367 MM e Ureses Tn-Blerd ) B
1
Az 1 S sy H Tenn &
Mz Susded French Te ..;I v Preastatiois EUR
g, At s 216 Unges £ 15k
L2} 1 3% AL inses Banosl Shr 43 Menpe + (ETUR X Rty Xtesto ¢ Faltar  WILR VEEs0Nt YK Netta Sparne P
QH 00| = 1 0le . 2 : 0le : \
4| -3 12000, 32028 Druck " —
| v
Atz 1 m Wihing (BUR  w s (1 Py | Shaon
[ Vi wan IX grrachines FakPormatsoniag Hs VX w 2 “ Aunden
Spanne oheie Menge Dt vom VK 2w £ Afwenden letate Mrrptiepe
Ungiungamesge 00 berettniete Menge 0 ikl 1 Pes Kestertyp Stuskianien
M anpen 2 Asowe [ 2 0nue ) 1SDwe B RGDuun setieterpronyon e “
v Ustennm
" Jwerie ™ Lt = 2 Matier
Y - Wihang  HIK Ky 1 Lagerhesans Sl Liefermnt Pruten
Letertarmin Usterwaine Teteinenge ELY besteRte Menpe
» g

> Westere Daten
W Wesosungen

| Veveoetung Tu Py
| 1 Uresex Trs

1y Patiarer Heody

Diese Zuweisung hat zur Folge, dass 2 Bestellungen und 2 Lieferscheine generiert
werden. Eine Bestellung fir die Lieferant des Artikels mit der Lieferadresse an den
Veredler und der Veredler erhélt eine Bestellung mit dem automatisch generierten
Hinweis: Sie erhalten von xy Artikel XY zum veredeln, mit Lieferschein an den
Endkunden.
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8. Rechnungsarchiv

Im Frontoffice in der Mappe Vorgange finden Sie das Rechnungsarchiv. Hier finden
Sie die fakturierten Auftrage. Suchen Sie nach Rechnungsnummer,
Auftragsnummer, Kundennummer, -name oder nach der Firma. Nachdem Sie eine
Rechnung ausgewahlt haben, driicken Sie die Kamera fur eine Vorschau oder den
Druckbutton fur einen Ausdruck.

Falls es die gesuchte Rechnung in mehreren Wéahrungen geben sollte, kénnen Sie
sich die gewlnschte Rechnung auswéahlen.

Unter der Mappe Extras konnen Sie den zugrundeliegenden Auftrag in ein Angebot,
einen neuen Auftrag oder in eine Gutschrift wandeln.

- =
%Rechnung aeehil i L
i
Programm @ eedback!
- MU @G E +

Buchungskopie || Briefpapier [

Suche nach [Rechnung v |

Rechnungsnr. Auftragsnummer Firma I A |

Ra.-Datum bis Jobnummer

Kunde
Rag.-Name
Ort

Artikel

abweichende — .
!| Druckvorlage — |

!l Anschrift

Kopfdaten

Bemerkungen

INS 1351
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9. Anfrage

Um eine Anfrage zu erstellen, klicken Sie im Frontoffice auf das
Icon Anfrage.

Es o6ffnet sich das Anfragefenster:

r@j Anfrage - Suchmoos - - — iy
| Programm Bearberten N-llgl(rul Resicht )t:vm;m fatrar 1 Feesback
44 Py 0 " B SR *
- b Erwpagaer
Faf 25uchan |
Lrdagmranoe Ardagedstan
Pl
Jobrnawyer
Fima ‘
FOAN O »
LR it
Veonare
Nave
Sz
Dawzd
Folsburg
Sualle
L PLE
Seabedn -
réeve ko
et e un RS R0
b
e Arddeirg
NLM 1032

Das Anfrage-Modul ist in drei Bereiche gegliedert.
9.1.1. Erfassen/Suchen — Mappe

Um ein neues Angebot zu erfassen, klicken Sie zuné&chst auf das Icon Neuanlage.
Der Titel des Fensters andert sich von ,Anfrage — Suchmodus® auf ,Anfrage—
Neuanlage: Suchmodus*

Zunachst muss der Anfrage ein Kunde/Interessent zugewiesen werden. Dies
geschieht Gber eine Suche nach dem gewilinschten Kunden. Geben Sie dazu die
entsprechenden Selektionskriterien in die Suchfelder ein (z.B. die des zuvor
angelegten Kunden) und bestatigen Sie danach die Suche mit Return. Auch einen
Interessenten, der zuvor nicht angelegt wurde, kdnnen Sie gleich hier anlegen.

Die Kundendaten werden nun automatisch eingelesen. Die Anfrage kénnte nun so
aussehen:
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Sie kénnen hier aber auch einen neuen Interessenten eingeben. Sie kdnnen die
ganze Adresse eingeben, oder auch nur einen Namen.

Speichern Sie nun lhre Eingab(&
9.1.2. Positionen — Mappe

Nach dem Anlegen der Kunden- / Interessentendaten wird nun der anzufragende
Artikel in der Anfrage angelegt. Wechseln Sie dazu in die Mappe ,Positionen®.
Sollten noch keine Positionen erfasst sein, wechselt das Anfrage-Modul direkt in die
Neuanlage einer Position. Suchen Sie hier nun die Artikel, die Sie anfragen
mochten.

Ist der Artikel nicht in den KS1 Stammdaten, kdnnen Sie den Artikel temporar fur
die Anfrage erfassen. Der Artikel hat solange eine negative Nummer, bis Sie diesen
in die KS1 Stammdaten importieren.

Nutzung der KS1 Produktdatenbank

Falls Sie die KS1 Produktdatenbank bei uns gebucht haben, haben Sie von hier die
Mdglichkeit, Produkte zu suchen und in das Warenwirtschaftssystem zu
importieren.

Klicken Sie dazu auf das blaue Symbol ,PDB".
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Programm Bearbeiten Navigation Ansicht Springen  Extras 7 Feedback!
KA MO fH|= X0 as & HE @ «am=]s
o B A A AL AT Brisfpapier [ ]

Eff./Suchen T Positionen Ligferanten

[ | Pos| Sor| Art —Wr/man. Hr |Artikelbezeichnung

Detailz

Preize T Ligferanten T Bilder/D ateien

M fiir alle Positi ; ]
v gher:f ETafogae e Wishung EUR PE letzte Preizpflege

> |Mengeab | [EK | [Rabatt% | [EKMetta | [Faktr | [wk | [Rabattz | [wENeta | [Spanr

I o o

| %K auz EK. berechien Anzahl Nachkommastellen fur VK. 2

Bei der 1. Nutzung tragen Sie bitte unter Anmeldedaten das von uns zugesandte
User-Kennwort und Passwort ein.
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i) Produktsuche - angemeldet - DO R
DB-Location  Anmeldedaten

v Li] +
Bezeichnung | Schim max Anzahl l:l
Farbe rot Preiz 5 biz |7

Matenial D

¥.ategone Artikelnummer

werfiighare Lieferanten

[] Alle an-/abhaken

[[14T. Cross Deutschland GmbH A
[[] anda presert Itd.

[ BIC GRAPHIC & NORWOOD EUROPE
[]BODMERANG S45 / Citizengreen

[[] CO-LUX GmbH

[[] elasta form KG

[ emotion factory GmbH

FARE - Guenther Fasshender GmbH

[] Geiger-Hotes 4G

[ Giving Eurape GmbH

[[1Halfar Spstem GmbH
[C1HEPLA-kunststaffrechnil GmbH & Co. KG
[lip.a swests GmbH

[ Inspirion GmbH

[[1Javtex GmbH & Co KG

[[]JUNG BOMBONFARRIK GmbH & Co. KG
[ kalfany Siibe 'werbung GmbH & Co. KG
[ Karlowsky Fashion GmbH

[ Kellermeister Manns GmbH

[] Klie-Eterna Schreibgerte GrmbH & Cao. KG
[ K.ssinger AG

[JL-5HOP-TEAM GmbH

[ Lt4 ACCESSOIRES GmbH

[ MACKA werbeartikel cHG
1 WAAGKA cinsats Grokll

W

10 Artikel verfugbar http: A /productz kel dedks] pdbs 10:56

Jetzt haben Sie die Moglichkeit, nach diversen Kriterien Artikel zu suchen. Klicken
Sie auf das i, wird Ihnen angezeigt, wie viele Artikel gefunden wurden. Sie kdnnen
bei allen Lieferanten suchen oder einzelne gewiinschte Lieferanten anklicken. Auch
kénnen Sie konkret nach einer Lieferanten Artikelnummer suchen. Bestatigen Sie
Ihre Auswahlkriterien mit dem blauen Haken.

Es erscheint eine Liste mit allen gefundenen Artikeln, aus denen Sie dann das

Gewlnschte anklicken konnen. Mit dem blauen Haken tbernehmen Sie die
Auswabhl in Ihre KS1 Anfrage mit Preisen, Bild und Beschreibung.
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Die Artikel haben eine negative Artikelnummer, d.h. Die Artikel sind zunéchst nur
temporér in der KS1 Datenstamm. Erst wenn Sie wandeln, werden die Artikel in
KS1 angelegt mit der nachsten internen frei zu vergebenden Artikelnummer. Sie
werden dann gefragt, welcher Warengruppe Sie die einzelnen Artikel zuordnen
mochten. Wenn Sie auf ,x“ klicken, kdnnen Sie das ignorieren.

Zur oberen blau markierten Zeile sehen Sie unten angegeben die importierten
Staffelpreise (je nach Lieferant mit oder ohne EK), bei Lieferanten finden Sie den
zugehdrigen Lieferanten und im Ordner Bilder sind die mit importierten Bilder.
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Programm  Bearbeiten Mavigation Ansicht Springen Extras 7 Feedback!
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In der Untermappe Preise kdnnen Sie die gewlinschte Mengenstaffel eingeben.
Nach dem Speichern der Position kbnnen Sie jeder Position lieferantenspezifische
Positionstexte hinterlegen, sowie weitere lieferantenspezifischen Details
hinterlegen:

- Eine abweichende Artikelnummer fir den Lieferanten
- Die Anzahl der gewilnschten Muster bei diesem Lieferanten

- Definieren, ob der bei den Lieferantendetails eingegebene Positionstext den der
Position selbst ersetzt oder erganzt.

Sollten Sie diesen Artikel bei weiteren Lieferanten anfragen wollen, die nicht im
Artikelstamm hinterlegt sind, dann kénnen Sie diese in der Hauptmappe
,Lieferanten® anlegen (s. Punkt 7.1.3.)

Mehrere Lieferanten kdnnen Sie in der Untermappe Lieferanten den Positionen
zuordnen tiber das Icon ™ . Eine vorhandene Zuordnung zu einem Lieferanten

kénnen Sie fur die jeweils aktuell angezeigte Position Uber das Icon ® wieder
l6schen. Der Lieferant bleibt beim Léschen einer Zuordnung in der Anfrage erhalten
(Mappe ,Lieferanten®).
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@B e Durchstarten mit KS1

Offene Systeme Software!

Unter Extras "Artikel mit Stamm abgleichen" importieren Sie diese Artikel mit Bild in
Ihre KS1-Artikelstammdaten. Neue Lieferantendaten kénnen Sie in der Mappe
Lieferanten ganz bequem in lhren Lieferantenstamm importieren.

In der Untermappe Bilder/Dateien kbnnen Sie Bilder zu den Artikeln hinterlegen.

Wandeln in ein Angebot

Nachdem Sie sich fur eine Position und einen Lieferanten entschieden haben,
kénnen Sie die Position in ein neues oder ein bereits vorhandenes Angebot
wandeln. Wechseln Sie dazu in die Mappe ,Positionen®. Navigieren Sie auf die
gewinschte Position und auf den gewtinschten, zugeordneten Lieferanten (Bereich
LZugewiesene Lieferanten®). Position und Lieferant missen blau hinterlegt sein. Fur
das einfache Wandeln der Anfrage wahlen Sie ,Wandeln in ein Angebot“. Wollen
Sie eine Position noch einem anderen Kunden anbieten oder die Position zu einem
bereits vorhandenen Dokument hinzufligen, wahlen Sie aus dem Menu ,Extras® ->
~Wandeln mit Selektion®.

Andern Sie in dem folgenden Fenster die Kunden- / Angebotsdaten wie gewiinscht

an und bestatigen Sie Ihre Eingabe. Die aktuell in der Anfrage ausgewahlte Position
mit dem ausgewahlten Lieferanten sind nun als Angebot fur die Preispflege und die

Weiterbearbeitung verfugbar.

Anfrage als Prasentation 6ffnen

Wenn Sie zundchst dem Kunden eine Prasentation schicken mochten, ohne die
Artikel anzulegen, haben Sie dazu direkt aus der Anfrage unter Extras die
Moglichkeit.

Mit der KS1-Vorlagedatei fir MS PowerPoint oder Open Office kbnnen Sie die
Anfrage auch als Prasentation 6ffnen. Sie konnen die Vorlagedateien auf Ihre
Bedurfnisse anpassen. Das KS1.ppt.template befindet sich im KS1-
Datenverzeichnis. Sie kénnen die Vorlagedateien auf lhre Bedurfnisse frei
anpassen oder weitere erstellen.

9.1.3. Lieferanten - Mappe

Hier legen Sie den oder die zugehorigen Lieferanten zu dem gesuchten Artikel an.
Klicken Sie auf das Icon ,Neuanlage®“. Sie sind dann zunachst im Suchmodus,
wobei alle weil3 hinterlegten Felder Suchfelder sind. Gibt es den Lieferanten nicht
im Stamm, kdnnen Sie ihn hier anlegen. Zunachst erscheinen die erfassten
Lieferanten mit negativen Nummern. Das bedeutet, die Lieferanten sind zunachst
nur temporar in lhren Daten.

Ganz einfach anlegen kdnnen Sie diesen Lieferanten dann unter Extras
,Lieferanten mit Stamm abgleichen®.

Sie kdnnen nun die Anfrage direkt auf lnrem Drucker ausdrucken, faxen oder per
Email versenden.
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